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Per a la tramitacio telematica dels expedients de visat, és imprescindible saber generar PDFs
de la documentacio técnica dels projectes correctament, a banda de coneixer el funcionament
del portal telematic.

Entre els aspectes importants a tenir en compte a I'hora d'enviar un fitxer PDF per a qualsevol
dels tramits del Portal de Visat, cal recordar els seglients temes:

PDF amb camps de formularis interactius

En el cas de documents de tipus formulari, per exemple fitxes interactives provinents de
I?70OCT o formularis de Visat, una vegada has omplert el document, cal imprimir?lo en PDF
per fixar el contingut dels camps al PDF.

Detectaras facilment els PDF que s?han enviat com a formularis editables si actives el boto
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de ?Ressaltar camps existents?.

Si t?oblides d?imprimir de nou en PDF el formulari ja omplert perqué deixi de ser editable,
guan retiris el document segellat aguest apareixera en blanc.

PDF amb marcadors
Els arxius PDF que enviis al COAC han de dur sempre els seus marcadors. Assegura?t que
els marcadors que has posat estiguin correctament vinculats a les pagines que correspongui.

Recorda que, en el cas de I?Informe d?ldoneitat Técnica de I?Ajuntament de Barcelona, és
imprescindible seguir estrictament |?arbre de marcadors de la consulta previa final de
I?Ajuntament de Barcelona.

Contingut del PDF

No barregis diferents documents en un unic arxiu PDF: documents com un Estudi de
Seguretat i Salut (EBSS o0 ESS), un Assumeix de direccid, un Estudi Geotecnic, un Projecte
Parcial redactat per un altre o una carta de I?Ajuntament no han d?anar mai dins del mateix
arxiu PDF del projecte.

Mida maxima

La mida maxima de cada arxiu PDF que enviis al COAC no ha de superar els 40 MB per visat
i IT?BCN i 20 MB per al Registre Automatic. Intenta enviar la documentacié en un unic PDF
(sempre amb els seus marcadors). No fragmentis la documentacié si no és imprescindible. Si
el teu arxiu PDF té una mida superior a I?anteriorment indicada, 1?has de dividir i enviar?ho
en parts logiques (memoria, documentacio grafica, annexes, ESS...). A la Guia rapida del
PDF 21 hi trobaras informacié per generar el document amb la resolucio correcta.

Seguretat d?un arxiu PDF

No enviis a visat un PDF amb les opcions de seguretat activades perque et donara error quan
intentis segellar?lo. Activa les opcions de seguretat una vegada hagis tramitat el visat i tinguis
el document segellat. Si tens documents en PDF provinents d?altres tecnics (p.e. projecte
solar, ITC o geotécnic) amb un nivell de proteccid, cal enviar?los en un fitxer apart del
projecte.

Manuals i tutorials

Recordem que el COAC té a disposicio dels col-legiats una serie de manuals per a I'edicié de
documents en format PDF i per a |?Us del portal de tramits del Col-legi. Trobaras totes les
eines de suport aqui .
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