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1.1 EL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

El COAC aposta per Internet com a via important de tramitacié dels expedients de visat, ja que aporta
avantatges tals com I’estalvi dels desplagaments a les oficines col-legials i la possibilitat de gestionar els tramits
en horari 24x7x365.

Tota la tramitacié telematica dels expedients amb el departament de Visat es fa des del PORTAL DE TRAMITS
DE VISAT. Els expedients que estiguin iniciats a través del canal antic (antic webvisat) o de manera presencial
no es veuen afectats en cap cas i es poden continuar tramitant a través del nou portal.

El portal de tramits de Visat del COAC té com a objectiu principal que els tramits de visat es puguin realitzar
completament de manera telematica i es pugui fer el seu sequiment a través del portal. Els principals aspectes
del portal de tramits de visat del COAC son:

e Canal unic dels diferents tramits amb el departament de Visat

e Desaparicio total de la dependéncia de JAVA

e En els casos en qué hi hagi més d’un arquitecte implicat, s’elimina la necessitat que
tots els arquitectes estiguin en el mateix lloc i al mateix moment per signar

e Procés de signatura multiple de documents

e Incorporacié d’una forma de validacié alternativa a la signatura electronica,
mitjangant validacio per SMS

e Multinavegador (fins i tot en dispositius MAC¥*)

e Entorn adaptable (responsive) adaptat a tot tipus de dispositius: ordinadors, tauletes,
telefons mobils...)
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1.2 DESAPARICIO DE LA DEPENDENCIA DE JAVA

El portal de tramits de visat ja no depén de Java, ni per a signar ni per a omplir els
formularis web. Recorda que per signar digitalment mitjangant el certificat digital has de
tenir instal-lat a I'equip I'aplicatiu que permet signar localment.

1.3 ENTORN MULTINAVEGADOR

El portal de tramits de visat ja esta preparat per treballar i ser operatiu amb diferents navegadors.

Els navegadors que pots utilitzar al portal de tramits de visat son:

= GOOGLE CHROME

=  MOZILLA FIREFOX

= SAFARI (OPERATIU NOMES AMB VERIFICACIO MITJANCANT SMS)
= INTERNET EXPLORER

=  MICROSOFT EDGE

1.4 DISSENY ADAPTATIU (RESPONSIVE)

El terme «adaptatiu o responsive» significa que les pagines web s’adapten millor als distints dispositius de
visualitzacio. Per aixo la nova interficie de visat es visualitzara de manera optima sigui quin sigui el
dispositiu que utilitzeu: des d’un ordinador, un mobil o una tauleta, la experiencia de la web sera la mateixa.

/A Tanmateix, donat que el programa de signatura @firma no té cap versio per a tauletes o
mobils, us recomanem I’us d’ordinadors en el moment de la signatura i enviament de
documents.
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1.5 SIGNATURA ASINCRONA EN TEMPS | LLOC

En el PORTAL DE TRAMITS DE VISAT en els expedients amb més d’un arquitecte ja no cal que totes les
persones que participen estiguin al mateix lloc i en el mateix moment per a signar, siné que poden
signar des de diferents llocs i moments.

Cada arquitecte pot escollir el métode de signatura que desitgi en cada document (signatura amb
certificat de DNI o, FirmaProfesional o verificacio per SMS).

o
—!

electrénico . :.. .
L] Y .
Firma professional DNI electronic

/A Quan hagi firmat I'dltim dels arquitectes s’enviara la documentacié signada al COAC.

A\ Fins que no signin tots els arquitectes, I'expedient i la documentacié no es gestionara
amb el COAC.
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2. EL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

2.1 ACCES AL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

2.2 TRAMITS AL PORTAL

2.3 PAGINA D'INICI DEL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

2.4 PAGINA RESUM DEL TRAMIT

2.5 ESTATS DELS EXPEDIENTS EN LA PAGINA D'INICI DEL TRAMIT

2.6 CERCA DELS EXPEDIENTS

2.7 EXEMPLES DE RECORREGUT DELS ESTATS D'UN EXPEDIENT DE VISAT
2.8 SIGNATURA AL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

2.1 ACCES AL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

Per accedir al portal de tramits de visat pots fer:

Tecleja http://www.arquitectes.cat/ a la barra d’adreces de I’explorador d’internet

N

Informa del teu usuari i contrasenya de la web de visat i fes clic al boté o ‘identificar-se’
3. Vesal'apartat SUPORT PROFESSIONAL > Visat i Registres . Per accedir al portal de tramits de visat pots
clicar bé en el boto de visat (veure 4) o a I'apartat VISAT i REGISTRE > gestions en linia (veure 3)

Wt i Regevws | COLLS w0
5 O | @ B seguro | Mtpe. wearcabecken.cat/avinat -regintie destinatan s isat - igutre

Col-legi d'Arquitectes = 3 i
==y deCatalunya

INICI  COLLEGI [SUPORT PROFESSIONAL] FORMACID | OCUPACIS  CULTURA  CONGRES

suroRr ProrERlioNAL

Achualitat

Visal i Registras
Informacia Técnica OCT

Oficina Concursas ekorerma Idormdal Ticrvea - BOF Visal
Suport Juridic

Suport Informatic

Internacianal el UL

Avantaiges i descomples Buia zom for POF am marsaders

[Eotiga en linia

G sk it d e-llichnce Rarcsions (NT-BON) - parcent achuablaaci' camd sigratan
FRatrfcacd de les cordwoona de fral dobra 1 dhatriabibdat

Inforrnacid i Contacts

mmmmmmm

2.2 TRAMITS AL PORTAL

Els principals tramits que pots fer amb el departament de Visat estan identificats i diferenciats ja des de la
pantalla d’inici del portal:

e Visat

e Accés als informes d’ldoneitat Técnica per a I’Ajuntament de Barcelona
e Registre Automatic de documents

e Certificats de 2a ocupacioé (C20)
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2.3 PAGINA D'INICI DEL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

&

A la pagina d’inici del portal de tramits de visat trobaras I'accés diferenciat als diferents tramits que es
fan al departament de Visat. També hi ha uns apartats nous de tasques pendents, avisos i I'accés als

manuals.

Collegi d'Arquitectes

PARA PRUEBAS.ARQUITECTO

.o

e Q- =
VISAT TASQUES PENDENTS

El visat col-legial esta requiat pel Real Decreto 1000/2010, de 5de agosto, sobre visado colegial obligatorio, que va entrar en vigor I doctubre de 2010,

Teniu més informacio clicant aqui

1IT BARCELONA

A la clutat de Barcelona, abans d'iniciar la tramitacio dels permisos d'obia (Ja siguin llicéncies d'obres majors o comunicats) cal haver tramitat préviament
I'Informe d'ldoneitat Teécnica (IIT) aacord amb I'establert a F'Orgenanga reguladora dels aInTerven @n les Obres (ORFIMQ) que és
va publicar en el BOPE el dia 25 de marg de 2011,

REGISTRE AUTOMATIC DE DOCUMENTS

El Registre Automatic és un tramit telematic amb el que, en el document enviat, el COAC certifica I
registrat el document.

del ila data en qué s'ha

Els tipus ge treballs que es peden registrar son: Informes, Dictamens | Peritatges, Taxacions | Certificacions energétiques d'edificis existents.

Teniu mes informacio clicant agui

CERTIFICATS DE SEGONA OCUPACIO (C20)

El certificat de segona ccupacio s el document tecnic necessari per sol-licitar la cédula d"habitabilitat " habitatge usat a la Generalitat.

Agcds al web de I'Agéncia de I par 313 consylta de cédules

?¢ ¢ ¢ ¢

ALTRES TRAMITS

Cliqueu aqui per accedir als expadients d'Informe d'ldoneitat Técnica del Consorci Metropolita de I'Habitatge (IIT-CMH)

Plaga Mova 508002 Barcelona +234 93 306 7803 | @ Col-legi o' Arquitectes oe Catalunys 2016

ACCES A L’APLICATIU DE VISAT. Accés als expedients de visat.

N

(Informes d’ldoneitat técnica de Barcelona).

EXP. DE VIsAT

13 Pendents de signar
7 Amb documents retinguts
5 Pendents de retirar

£4F. DE REGISTRE AUTOMATIC

2 Pendents de signar
10 Pendents de retirar
DE 24 OCUPACIO

CERTIFICATS

44 Esborranys de cermificars

.o

AVISOS

EI 15 de marg. després d'un any de
la posada en marxa de la nova
Inerficie de visat, I'antic aplicatiu
(Www.Coac net/webvisat) ha delxat
d'estar cperatiu

Els expedients iniciats a través del

canal antic no es veuran afectats en
cap cas, perd s'hauran de continuar
tramitant a traves del nou poral

MANUALS
| EINES

ACCES A L’APLICATIU DELS IIT DE BARCELONA. Accés a I'aplicatiu existent dels IIT de Barcelona

ACCES AL REGISTRE AUTOMATIC DE DOCUMENTS. Accés als expedients de Registre Automatic de

documents. Dins del tramit de Registre Automatic, podeu ‘iniciar un nou expedient de registre automatic’
i podeu anar al cercador d’aquests expedients.

(C20), distingint entre els certificats de segons ocupacio i els certificats d’idoneitat.

o

ACCES ALS CERTIFICATS DE SEGONA OCUPACIO (C20). Accés als Certificats de segona Ocupacic

ALTRES TRAMITS. Accés als expedients d'Informe d'ldoneitat Técnica del Consorci Metropolita de

I'Habitatge (IIT-CMH) per tramitar els ajuts per a la rehabilitacié d'edificis d'us residencial i habitatges de
I'Area Metropolitana de Barcelona (només estard actiu quan hi hagin convocatories actives).

ZONA DE ‘IDENTIFICACIO AMB USUARI | CONTRASENYA. En aquest apartat apareix el nom de
l'usuari Identificacié amb usuari i contrasenya i I'accés a ‘Sortir’ per tancar la sessio.

&\ Per accedir a la pantalla d’inici cal que t’hagis identificat préviament amb el teu usuari i
contrasenya del web del COAC. Cal que cada arquitecte entri a I'aplicatiu amb el seu usuari i
contrasenya. En cas d’expedients on participen varis arquitectes, quan hagi firmat I'ultim

arquitecte s'enviara el document.

TASQUES PENDENTS. En aquest apartat apareixeran les tasques que I'usuari té pendents vinculades a

cada tipus de tramit. Al fer clic al damunt podeu accedir directament a I’apartat corresponent.

AVISOS. Apartat per a avisos o alertes vinculades al servei de Visat.
MANUALS | EINES. Apartat des d’on s’accedeix als manuals i guies del departament de Visat a mesura

que es vagin actualitzant.
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2.4 PAGINA RESUM DEL TRAMIT

En la pagina d’inici del portal, al fer clic damunt el titol d’un tramit, accediu a la pagina resum del tramit que
has triat. En aquesta pagina resum tens:

MENU DE NAVEGACIO
NOU EXPEDIENT
CERCA

ACCES ALS EXPEDIENTS PENDENTS DE SIGNAR

ACCES ALS EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS

ACCES AMB EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR

NSO WnAWNR

ACCES ALS EXPEDIENTS OBERTS

ACCES ALS EXPEDIENTS EN REVISIO

© %

ACCES ALS ESBORRANYS

10. TORNAR A LA PAGINA D’INICI DEL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

11. ACCES ALS MANUALS | EINES

12. ZONA D’IDENTIFICACIO AMB USUARI | CONTRASENYA

{ Collegi d'Arquitectes
= de Catalunya

j PARA PRUEBAS,ARGUITECTO

Arquitects O
Manuals | Sortic &
wines.

EXPEDIENTS DE VISAT

=n-90

» PENDENT DE SIGNAR (13)

Nou Expedient de visal

|

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (8)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (5)
» EXPEDIENTS OBERTS (40)

» EXPEDIENTS EN REVISIO (18)

» ESBORRANYS (84)

79799¢

i
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2.5 ESTATS DELS EXPEDIENTS EN LA PAGINA D'INICI DEL TRAMIT

Si en la pagina d’inici del PORTAL DE TRAMITS DE VISATS fas clic a VISAT, accedeixes a la pagina resum dels
expedients de Visat on pots accedir i visualitzar de manera rapida i immediata els expedients classificats segons
els estats seglients:

Pendent de signar

Expedients amb documents retinguts
Expedients amb documents pendents de retirar
Expedients oberts

Expedients en revisio

Esborranys

SOk WNR

/A Nota: en els tramits registre automatic de documents i certificat de segona ocupacio els
estats funcionen d’idéntica manera.

2.5.1 PENDENT DE SIGNAR

Com a ‘pendent de signar’ apareixeran tots aquells documents de I'expedient (inclosa la sol-licitud de visat i la
de registre automatic de documents) en els que participi més d’un arquitecte, que ja hagin estat signats per
algun dels tecnics i estiguin a I’espera d’alguna altra signatura (sigui la de I’arquitecte identificat amb usuari i
contrasenya o la d’un altre técnic que participa al document).

/A Quan hagi firmat I'ultim dels arquitectes s’enviara la documentacié signada al COAC. Fins que
no signin tots els arquitectes, I’expedient i la documentacié no arriba a la base de dades del
COAC.

A 'apartat superior entre paréntesis apareix el niumero d’expedients en aquest estat (veure 1). En la columna
accions (veure 2) apareixen les accions que podem fer en aquests expedients.

EXPEDIENTS DE VISAT

Nou Epedent e vea

|_°

CLIENTS

|‘PENDENT DE SIGNAR (12)

NUM
EXPEDIENT/NUM  DATA CREACIO
ESBORRANY

EMPLAGAMENT & REF. INTERNA ERROR ACCIONS

4806 13/05/2016

2016004453 01/07/2016

/A En el llistat PENDENT DE SIGNAR apareixen tant expedients pendents de signar (amb nimero
d’esborrany) com documents pendents de signar (en expedients de visat amb numero

d’expedient).

En I'expedient de la figura superior (veure A), en I'apartat accions, podeu fer clic damunt el boté

signar document @ (veure 3) per anar a I'expedient i signar el document pendent de signatura.
Aquest seria el cas d’un document en un expedient on col-laboren diversos arquitectes i on cada
arquitecte ha de signar el document.
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En l'esborrany de Sol-licitud de Visat o de Registre Automdtic de documents (amb niumero
d’esborrany i per tant diferent del nimero de visat) de la figura superior (veure B), en I'apartat

accions, podeu fer clic damunt el botd signar expedient [E (veure 2) per anar a I'esborrany de

I'expedient i signar-lo. També podeu fer damunt el boto ‘Eliminar esborrany signat per algu’ _

per eliminar I'esborrany que ha signat un altre arquitecte.

2.5.2 EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS

Aqui apareixeran els expedients que continguin documents que estiguin retinguts (en el cas del Registre
Automatic aquest grup hauria d’estar sempre buit, ja que és un tramit automatic). Fes clic al boté veure

Q
expedient per anar a I'expedient.

EXPEDIENTS DE VISAT
c=a

» PENDENT DE SIGNAR (12)

~EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (7)

NUM

EXPEDIENT DATA CREACIO v CLIENTS EMPLAGAMENT REF. INTERNA ACCIONS
Del Maresme, 2, VISTAMAR (SANT CEBRIA  Cg Vistamar (st Cebria de
2016004333  27/06/2016 AFASFASF
i DE VALLALTA) V.)+ Kref %
2016003228  18/05/2016 ABAAAAA Ll Abagesa DlzaR2 LESELANES Q

(BARGELONA)

2.5.3 EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR

Com a expedients amb documents pendents de retirar apareixen tots aquells expedients (sense documents
retinguts) que tinguin documents validats i encara no hagin estat retirats. Fes clic al boto veure expedient

Q

per anar a l'expedient.

EXPEDIENTS DE VISAT

Nou Expedient de visat

» PENDENT DE SIGNAR (12)
» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (7)

~ EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (5)

NUM

EXPEDIENT SR G v NCLIEMTE EMPLAGAMENT REF. INTERNA  ACCIONS

2016006181 21/09/2016 AFASFASF 01234567890123456789, A, BARCELONA a ‘

2016003678  03/06/2016 PARA PRUEBAS, ARQUITECTO De L" Almirall Barceld, 234, BARCELONA a
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2.5.4 EXPEDIENTS OBERTS

Com a expedients oberts apareixen tots aquells expedients que constin com a oberts i que, bé no continguin cap
document o bé tinguin tots els documents validats i retirats (veure 1). Si I'expedient té algun document que
estigui en revisio, o algun retingut o validat i pendent de retirar, no apareixera en aquest apartat.

EXPEDIENTS DE VISAT

oo e

» PENDENT DE SIGNAR (12)
» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (7)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (5)

~ EXPEDIENTS OBERTS (42) -o

NUM

ST DATA CREACIO CLIENTS 4 EMPLAGAMENT REF. INTERNA ACCIONS
De L' Almirall Barceld, 2,
12/05 -
2016003093 2/05/2016 m, nz23z BARCELONA Q _o
123,123 De L' Almirall Barceld, 1
2016003096  12/05/2016 . Y
! Q BARCELONA e

@,
Fes clic en el boto Veure expedient (veure 2) per accedir a I'expedient.

Fes clic en el boté Veure clients Q (veure 3) per visualitzar en una pantalla emergent els clients de
I'expedient.

2.5.5 EXPEDIENTS EN REVISIO

Com a expedients en revisié apareixen tots aquells expedients que continguin documents pendents de visar. Si
I'expedient té algun document que estigui retingut o validat i pendent de retirar, no_apareixera en aquest

@
apartat. Fes clic al botd veure expedient per anar a l'expedient.

EXPEDIENTS DE VISAT

oo J acoer]

» PENDENT DE SIGNAR (12)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (7)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (5)
» EXPEDIENTS OBERTS (42)

~ EXPEDIENTS EN REVISIO (22)

NUM

DATA CREACIO CLIENTS EMPLAGAMENT REF. INTERNA ACCIONS
EXPEDIENT v ¢

2017002550 31/03/2017 PARA PRUEBAS, ARQUITECTO De Muntaner, 9, BARCELONA @

2017001826 13/03/2017 AFASFASF Del Marqués De Foronda, 1ill, BARGELONA | ORMACIO INTERNA -y

13/06
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2.5.6 ESBORRANYS

Les dades dels documents a mig omplir es guarden com a ‘esborranys’ de manera automatica. En qualsevol
moment pots recuperar el document anant a I'apartat ‘Esborranys’ (pas 1) del menu dels estats dels diferents
tramits, on es mostra la relacié de sol-licituds de Visat en preparacio o pendents de presentar.

A També es mostren aqui els expedients ja creats que tinquin algun document encara en
esborrany.

Si en algun moment el servidor intern de visat no estigués operatiu i un document signat no es pogués enviar al
COAC, aquest document també apareixera al llistat dels esborranys, amb una indicacid de I’error.

~ ESBORRANYS (64)

NUM
EXPEDIENT/NUM DATACREACIO. CGLIENTS 4 EMPLAGAMENT REF. INTERNA ERROR ACCIONS
ESBORRANY

o 5257 23/05/2016 o am i o

2016003108 12/05/2016

Q
o 2016005521  23/08/2016 Q _o

En I'expedient de la figura superior (veure A), en I'apartat accions, pots fer clic damunt el boto detall expedient

per anar a I'expedient i signar el document pendent de signatura.

En I'esborrany de la de la figura superior (veure B), en I'apartat accions, pots fer clic damunt el boto editar

expedient ’ per anar a I’esborrany de I'expedient i signar-lo, o bé fer clic damunt el boté eliminar expedient

i per esborrar I'esborrany.

/A IMPORTANT : En Vapartat esborranys apareixen tant esborranys d’expedients amb el seu
numero d’esborrany, com expedients ja tramitats amb documents en esborrany

A IMPORTANT: Els expedients de Visat es mostren agrupats de la mateixa manera que els
expedients de Registre Automatic.

/A IMPORTANT: Els expedients tancats que no tenen cap tasca pendent per part de I'arquitecte
(ni contenen cap document en esborrany) no es mostren a la pantalla resum del tramit. Per
localitzar-los has d’utilitzar el cercador




u.mu

\

%
\!1

o ” de Catalunya

Pagina 13 de 56

y Collegi dArquitectes | Guija Portal de Tramits de Visat

Visat, registre automatic i Certificat de Segona ocupacio REV. Juny 2017

2.6 CERCA DELS EXPEDIENTS

A la pantalla resum del tramit dels expedients localitzaras facilment tots els teus expedients utilitzant el
cercador del tramit. En tot moment es poden realitzar cerques dels expedients existents fent clic al boto ‘cercar’

. B = PARA PRUEBAS ARQUITECTO
{K Col-legi d'’Arquitectes Arquitects O
== de Catalunya Maneals i Sortir ©
‘eines
NIC! > EXPEDIENTS DE VISAT
EXPEDIENTS DE VISAT
» PENDENT DE SIGNAR (14) CERCA D'EXPEDIENTS
QUE VLS :sncaa*—‘— . DATA CREACIO ENTRE EL [ |.,.. 16 -
» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (8) NOM, ESSORRANY/EXPEDIENT | REF INTERNA| ]
cum" ‘ MUNICIF ‘
» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (6) e
5 PENDENT DE SIGHAR D EXPEDIENTS DBERTS TANCATS
(5 AME DOCUMENTS RETINGUTS B e rensio
» EXPEDIENTS OBERTS (41) €5 AMB DOCUMENTS FENDENTS DE RETIRAR 3 ESBORRANY
» EXPEDIENTS EN REVISIO (20) =00

» ESBORRANYS (63)

Els expedients es poden cercar per data de creacio, referéncia interna, client, municipi i estats dels expedients.
Pots cercar esborranys o expedients, indicar una data de creacid, cercar per numero d’expedient o esborrany,
per referéncia interna, client o municipi.

7y

NICI > EXPEDIENTS DE VISAT » CERCA D'EXPEDIENTS

PARA PRUEBAS,ARQUITECTO
Arquitecte 0
(C]

Col-legi d'Arquitectes

de Catalunya Sortir

CERCA D'EXPEDIENTS

QUE VOLS CERCAR? E'
NOM ESBURRANY}EHPEUIENT:]

|g \EL[:: o |

DATA CREACIO ENTRE EL [ .

REF INTERNA

]

3 PENDENT DE SIGNAR
3 AMB DOCUMENTS RETINGUTS
3 AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR

A Es aconsellable no acotar gaire la cerca per a evitar que un error a Vintroduir algun parametre faci

E3 EXPEDIENTS OBERTS
B3 enRevisIO
B3 ESBORRANY

que la cerca no doni el resultat esperat.

B3 TANCATS

Q CERCAR n
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2.7 EXEMPLES DE RECORREGUT DELS ESTATS D'UN EXPEDIENT DE VISAT

A continuacio detallem el recorregut de I'expedient pas a pas per saber on trobar 'expedient si interrompem el
tramit en qualsevol moment.

A. EXEMPLE D’EXPEDIENT DE VISAT AMB UN ARQUITECTE

Sol-licitud de Visat en esborrany: El formulari esta a mig omplir o omplert i pendent de signar per I’inic arquitecte
participant.

Expedient obert: La sol-licitud de Visat s’ha enviat correctament, I'expedient esta obert i encara no conté cap
document.

Expedient obert: La fitxa s’ha enviat correctament, I’'expedient esta obert i encara no conté cap document.
Esborranys: A I'expedient s’ha afegit algun document que esta pendent de signar per I’tnic arquitecte participant.
Pots signar el document o utilitzar també la multisignatura de documents (veure apartat especific a visats).
Expedients en revisio: El document ja esta signat, s’ha enviat correctament i ha quedat pendent de la validacio
per part del departament de Visat.

Expedients amb documents retinguts: El document ha sigut retingut pel departament de visat.

Esborranys: A I'expedient s’ha afegit algun document que esta pendent de signar per I’tnic arquitecte participant.
Expedients en revisio: El document ja esta signat, s’ha enviat correctament i ha quedat pendent de la validacio
per part del departament de visat.

Expedient amb documents pendents de retirar: El document ja esta signat, s’ha enviat correctament i ha quedat
validat pel departament de Visat. Esta disponible per a fer el pagament i, posteriorment, retirar el document
segellat.

/A Nota: Per realitzar un tancament d’expedients t’has d’adrecar al departament de Visat

B. EXPEDIENT AMB MES D’UN ARQUITECTE

10.

11.

12.

13.

Sol-licitud de Visat en esborrany: El formulari esta a mig omplir o omplert i pendent de signar per tots els
arquitectes participants.

Pendent de signar: La sol-licitud de Visat ja esta firmada per un o més arquitectes perd encara queda algun
arquitecte per signar (ja sigui el que esta identificat amb usuari i contrasenya o un dels altres arquitectes que
participa a I'expedient).

Expedient obert: La sol-licitud de Visat s’ha enviat correctament, I'expedient esta obert i encara no conté cap
document.

Pendent de signar: La fitxa ja esta firmada per un o més arquitectes pero encara queda algun arquitecte per signar
(ja sigui el que esta identificat amb usuari i contrasenya o un dels altres arquitectes que participa a I'expedient).
Expedient obert: La fitxa s’ha enviat correctament, I’'expedient esta obert i encara no conté cap document.
Esborranys: A I'expedient s’ha afegit algun document que esta pendent de signar per tots els arquitectes
participants.

Pendent de signar: El document dins de I'expedient ja esta firmat per un o més arquitectes perd encara queda
algun arquitecte per signar (ja sigui el que esta identificat amb usuari i contrasenya o un dels altres arquitectes
que participa a I'expedient)

Expedients en revisio: El document ja esta signat per part de tots els arquitectes que participen en I'expedient,
s’ha enviat correctament i ha quedat pendent de la validacid per part del departament de Visat.

Expedients amb documents retinguts: El document ha sigut retingut pel departament de Visat.

Esborranys: A I'expedient s’ha afegit algun document que esta pendent de signar per tots els arquitectes
participants.

Pendent de signar: El document dins de I'expedient ja esta firmat per un o més arquitectes perd encara queda
algun arquitecte per signar (ja sigui el que esta identificat amb usuari i contrasenya o un dels altres arquitectes
que participa a I'expedient).

Expedients en revisio: El document ja esta signat per part de tots els arquitectes que participen en I'expedient,
s’ha enviat correctament i ha quedat pendent de la validacio per part del departament de visat.

Expedient amb documents pendents de retirar: El document ja esta signat, s’ha enviat correctament i ha quedat
validat pel departament de visat. Esta disponible per a fer el pagament i, posteriorment, retirar el document
segellat.
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2.8 SIGNATURA AL PORTAL DE TRAMITS DE VISAT

1. SIGNATURA ASINCRONA

2. SIGNATURA AMB CERTIFICAT

3. VALIDACIO AMB SMS

4. SIGNATURA MULTIPLE DE DOCUMENTS

2.8.1 SIGNATURA ASINCRONA

En el PORTAL DE TRAMITS DE VISAT en els expedients amb més d’un arquitecte ja no cal que totes les persones
que participen estiguin al mateix lloc i en el mateix moment per a signar, siné que poden signar des de diferents
llocs i moments.

Cada arquitecte pot escollir el métode de signatura que desitgi en cada document (DNle, FirmaProfesional o
verificacié per SMS).

La signatura de documents en el portal de tramits es pot realitzar mitjangant:

e SIGNATURA AMB CERTIFICAT
e VALIDACIO AMB SMS

2.8.2 SIGNATURA AMB CERTIFICAT

El procés de signatura amb certificat es realitza mitjang¢ant el programa @firma (programa informatic instal-lat
a la maquina de 'usuari), rad per la qual ja no és necessari el JAVA i la seva configuracioé durant I’'enviament.

SIGNATURA AMB CERTIFICAT

=+ AsseQuraT Que esta Iniroduida la targeta o I'USE amb ef que vols signar |
fes cilc 3 'Signar amb cemificat digital’

Al unics vilids son FirmaF iDNle

o [.e0-"

Nl B

A Per poder signar el centticat digital has de n I  ddod s
o

tenir Instalat a I'equip I'aplicatiu que permet signas localment. Hauras
d'instal lar "aplicatiu en 1015 eis dispositius des deis que vulguis signar,

Vg
.
&.5iencara no el 1ens instal-lat, pots descanegal-1e'l clicant aqul.
signar amb certificat digital

Froces G frma inicis
5450 ApATN 18 TSBLITE BTy o 1 CATTIICAR,
VRICH QU 1S VBT T # P Stuma
Nota: 51 ol Titet 48 (ran, In Pinegtss Didlogo de Sequridad
aputeter

Seleccione un certificado 1ome
Confirme ol cortificac Introducir PIN
e 4563 WS BE pua rice
- irtoder e [ =
|| ARQUI " torgeae s o PR bytes
| Erigort & ' Longiuc mubama de PIN 8 brtes

valdo de.

tinga chc

[zmat] [omenee ]
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/A IMPORTANT : Per poder signar mitjancant el certificat digital has de tenir instal-lat a I'equip
l'aplicatiu @firma que permet signar localment. Hauras d'instal-lar Paplicatiu en tots els
dispositius des dels que vulguis signar. Només cal que l'instal-lis una vegada.

/A Per instal-lar el programa de signatura tens un enllag directe en I'apartat signatura amb
certificat (apareix en el procés de signatura)

SIGNATURA AMB CERTIFICAT

= Assequra’t que estd introduida la targeta o I'USB amb el que vols signar i fes clic a "Signar amb certificat digital”.

A\ Els unics cerificats valigs sén FirmaProfesional | Dile.

A Nota important: Per poder signar mitjangant &l centificar digital has de tenir instal-lat a I'equip I'aplicatiu que permet signar localment.
Haurds d'instal lad Maplicatiu &n 1018 els Jigpositius des dels que vulguis signar.
& &i encara no el tens instal-lat, pots descarregar-te'l clicant aqui.

En I'apartat de signatura (veure 1), fes clic al botd signar amb certificat digital, i selecciona el certificat digital
a la pestanya emergent del client de @firma (veure 2 i 3) i indica el PIN i accepta.

Signar amb cerifical digital

& Nota: els dos certificats electronics de signatura valids i acceptats pel COAC al portal de tramits
de visat son el DNIe i la Firmaprofesional.

® ..00°°

Y I -..

nl 0000 °
'.‘.. ™

electrénico .:?.- ®
-}

Firma professional DNI electronic
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2.8.3 VALIDACIO AMB SMS

El portal de tramits de visat incorpora un servei d'autenticacio d'usuaris com a alternativa a I'us dels certificats
digitals. Aquest nou sistema es basa en l'enviament d’un codi alfanuméric d'un sol us al teléfon mobil que
I'arquitecte té informat a la base de dades de Secretaria, al COAC.

A IMPORTANT: Si vols utilitzar el servei de verificacié amb SMS cal que en les dades d’arquitecte
que té el COAC consti un teléefon mobil assignat. Revisa les teves dades abans d’utilitzar el servei
de signatura amb SMS. Pots canviar les teves dades de contacte directament al web del COAC,
entrant a I'apartat ‘Canvi de dades col-legials i mailing’, dins les gestions en linia de de
Secretaria.

A la pantalla de signatura el sistema mostra sempre els arquitectes que encara no han firmat (veure 1) i el tipus
de signatura utilitzada (certificat digital o SMS) per a aquells que ja ho han fet.

S'enviara un missatge SMS amb un codi d’un sol us al teléefon mobil que seleccionis a la pantalla (veure 2). EI
missatge conté un codi alfanumeéric (format per minuscules i numeros) que hauras d'introduir a la pantalla

segiient per validar el procés (veure 3).

Cal introduir el codi i fes clic a acceptar.

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES BIOHAT MITJANGANT

PARA PRUEBAS, ARGUITECTO (%) m

INFORMACIO

Hi ha arquitsctes que sncara no han signat Cuan hagi firmat I'ditim arquitects s'snviars ol document.

& cadn aquitects entri a Paplicatiu amb &l seu ususi | contasenyn.

& SIGNATURA AMB SMS SIGNATURA AMB CERTIFICAT

-

e egth inTroduioa la tergeta o 'USE amb el que vol

- A Nota important: Per poder signar mitjangant el certiticat digital has de
|:b? i3 tenir instakkat a 'equip Faplicatiu que permet signar localiment. Hauras
_——————— d@'instal lad "aphicatiu en [ote els dispositius des Oeis gue vulguis signar

aparaix eap teléfon mabil, sfvisy un cored eheatrbnie & A 5i encara no € 1ens insal lat, pots descarregar-1el clicant aqul.

—

[ (-

VALIDACIO SMS

B'ha snviat un mizsasge sema al mesll per valider Foperacis, ol us plau Introduly ol eodl rebut an »l mizsange sma per confirmar 3
walkdasdo.

Codi draperacit: 30372

Hum. de telefon al gue a'ha enviat ¢l missatge SI“D?

oot sms

-E
| < o o |

r
i
.
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2.8.4 PROCES DE SIGNATURA MULTIPLE

Tant si utilitzes la signatura amb certificat digital com si utilitzes la validacio mitjangcant el codi enviat per SMS,
cada vegada que es puja un document —tant si és un formulari com si és un PDF— es pot signar en el mateix
moment o bé desar-lo perque pugui ser signat posteriorment mitjangant la signatura multiple de documents.
La signatura de multiples documents inicament es pot utilitzar en documents d’un mateix expedient.

Els documents que es desin amb I'opcié de signatura mdultiple es podran visualitzar en el llistat "Documents

esborrany" i/o "Pendents de firmar" i s'identificaran facilment mitjangant el boté “signar multiples documents”
(veure 1) a 'apartat ‘accions’.

- 4 DOCUMENT DESCRIPCIO ACCIONS

135300 = AMPLIACIO DE PROJECTE 0— E /7 @
135302  AMPLIACIO DE PROJECTE ." i
135307 ASSUMEIX DIRECCIO s m

Si vols utilitzar la signatura multiple de documents, una vegada tinguis el document a punt per passar a la

pantalla de signatura (sigui amb un formulari ben omplert o amb un fitxer PDF seleccionat), fes clic al boto
“Desar per a la signatura multiple de documents” (veure 1).

ARQUITECTES QUE PARTICIPEN EN EL DOCUMENT

¥ PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

» SELECCIONAR TIPUS DE DOCUMENT
v GENERAR EL DOCUMENT

nNO'A_ACLAHIDORA_F\TXA paf... Afegir document (Obligatori) Fes clic a 'Afegir fitxer' | selecciona el fitxer PDF en el teu ordinador

DESCRIPCIO ADDICIONAL DEL DOCUMENT

1 sar per a la signatura milfiple de documents Signar

Els documents que seleccionis aniran automaticament a I'apartat documents esborrany i/o pendents de firmar
de I'expedient. Per signar els diferents documents a la vegada —sempre en un mateix expedient— caldra clicar
o bé el botd "Signar multiples documents" (veure 2) o bé la icona de signatura multiple (veure 3) de qualsevol

dels documents desats per a signatura multiple, de manera que en la pantalla apareixera el llistat de documents
desats pendents de signar (veure 4).
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» DETALLS

» DOCUMENTS (4)

» DOCUMENTS ESBORRANY 1/0 PENDENTS DE FIRMAR (2)

I~ 4 DOCUMENT DESCRIPCIO ACCIONS
133733 = AMPLIACIO DE PROJECTE E /6
133737 = AMPLIACIO DE PROJECTE E /0

Signar miltiples documents

DOCUMENTS
v IEDSBBRRANY TIPUS DE DOCUMENT DESCRIPCIO ESTAT
AMPLIACIO DE PROJECTE
o— o
AMPLIACIO DE PROJECTE
o wmw  wescos s )
SIGNATURA AMB SMS SIGNATURA AMB CERTIFICAT
=» S'enviara un missatge SMS al teléfon mobil que es mostra a =» Assegura't que esta introduida la targeta o I'USB amb el que vols

Per defecte es signaran tots els documents que estiguin pendents pero existeix la possibilitat de desmarcar
algun document que no es vulgui signar en aquest moment.

El procés de signatura és el mateix que el de signatura d'un sol document, de manera que es pot escollir entre
la signatura amb certificat (DNI o FirmaProfesional) i la validacio amb el codi de seguretat enviat per SMS al
telefon mobil que tens donat d’alta a Secretaria.

Una vegada tots els documents estiguin signats per tots els arquitectes que hi participen s’envien
automaticament a Visat.

/\ Nota: L’obertura d’un nou expedient i la creacié de la fitxa de caracteristiques continua
funcionant com fins ara: cal que tots els arquitectes signin el document per a que aquest s’envii
i es puqui passar al pas seqiient. El procés de signatura multiple de documents és operatiu amb
tots els documents de I'expedient, a excepcio de la sol-licitud de visat i la fitxa, on cada
arquitecte participant haura de signar-la de manera individual. En tots casos, el document no
s’envia a visat fins que hagi sigut firmat pe tots els arquitectes que hi participen.
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3. VISAT

3.1 SOL-LICITUD DE VISAT

3.2 DESCARREGAR LA SOL-LICITUD DE VISAT

3.3 ENVIAMENT DE LA FITXA

3.4 ENVIAMENT DE DOCUMENTS EN PDF

3.5 ENVIAMENT DE DOCUMENTS EN FORMULARI
3.6 PROCES: PAGAMENT, RETIRADA | SEGELLAT

3.1 SOL-LICITUD DE VISAT

Es el document amb el qual es formalitza davant del COAC I'encarrec que el client realitza a I'arquitecte/a o
societat col-legiada. Amb el registre d’aquest document s’adjudica a I'expedient un numero de visat que
'identificara durant tot el seu historial.

Es tracta d’un document indispensable per obrir 'expedient, ja que aquestes dades apareixeran en tots els
documents subjectes de visat (factures, formularis, segell de visat, etc).

A la pantalla resum del tramit de Visat trobaras els expedients agrupats en funcio de I'estat dels seus documents
(per més informacio veure I'apartat 2.5 d’aquesta guia).

:5"/\ Coklegi dArqui = PARA PRUEBAS,ARQUITECTO
ol-legi d'Arquitectes e s

g rquitecte

J de Catalunya S,

NICI > EXPEDIENTS DE VISAT

EXPEDIENTS DE VISAT

Nou Expedient de visat

» PENDENT DE SIGNAR (13)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (7)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (6)
» EXPEDIENTS OBERTS (42)

» EXPEDIENTS EN REVISID (21)

» ESBORRANYS (62)

Tomar

Plaga Mova 5 08002 Barcelona <34 92 30678 03 | @ Col-legl d'Arguitectes de Catalunya 2016

. . .. . Nou Expedient de Visat 3
Una vegada t’has identificat amb usuari i contrasenya, al fer clic en _ accedeixes a la

pantalla d’inici de la sol-licitud de visat i hauras d’escollir qui realitza el tramit (si participes com arquitecte o
com la societat/s en la qual estas inscrit). Posteriorment afegiras els altres intervinents de I'expedient en
I'apartat ARQUITECTE | CLIENT de la sol-licitud de visat.
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Selecciona qui realitza el tramit. En el llistat apareixera I'arquitecte que s’ha ‘ldentificacié amb usuari i
contrasenya i aquelles societats en els quals es troba participant.

S, o 5 PARA PRUEBAS, ARQUITECTO
{/.’...\ a Colgeg! dAkECE Arquitacte 0
) de Catalunya ‘ Seriir @
sines

NICI » EXPEDIENTS DE VISAT » SOL-LICITUD DE VISAT

ARGUITECTE | CLIENT | TREBALL | ASSEGURANGA

SOL-LICITUD DE VISAT

SELECCIONEU QUI REALITZA EL TRAMIT

SELECCIONEU QUI REALITZA EL TRAMIT

|
PARA PRUEBAS, ARQUITECTO
| SOCIEDAD PARA PRUEBAS, |

Piags Nova 508002 Barcelong +34 03 306 78 03 | @ Col-legl d'Arquitectes de Catalunya 2016

En I'apartat ARQUITECTE | CLIENT cal que complimentis les seglients dades de la sol-licitud de visat:

e 1. ARQUITECTE I CLIENT: Cal indicar les dades dels arquitectes i societats d’arquitectes intervinents
i clients i societats de clients de I'expedient.

& DIFERENCIA ENTRE AFEGIR ARQUITECTES DINS O FORA DE LA SOCIETAT

Quan obriu un expedient a nom d’una societat, per informar els arquitectes d’aquesta

societat has de fer clic al boto editar societat (veure 1) |i| i fer clic al boto Afegir Arquitecte

(veure 2) per afegir un arquitecte dintre la societat.

= PARA PRUEBAS,ARQUITECTO
ffg\ Collegi d'Arquitectes Arquitecte 0
- de Catalunya Sortir &

NICI » EXPEDIENTS DE VISAT > SOL-LICITUD DE VISAT

ARQUITECTE ICLIENT | TREBALL | ASSEGURANGA

SOL-LICITUD DE VISAT

SELECCIONEU QUI REALITZA EL TRAMIT [ REF. INTERNA
SOCIEDAD PARA PRUEBAS, N

~ARQUITECTE | CLIENT

Arquwtecte/s& = S

NOM BASIC(%) EXECUCIO(%) DIRECCIO(%) ALTRES(%) COL PROCEDENCIA ACCIONS

SOCIEDAD PARA PRUEBAS,

: [ 1 { 1 1 {
? =]
SOCIETAT: SOCIEDAD PARA PRUEBAS,

Ber carcar soietat 3ha @ niodulr Informacis sl camp CIF o al camp Nem Secistat | clicar sabre &l bots e fa ups.

COGNOMS REPRESENTANT ‘ ‘ NOM REPRESENTANT

Arguitectes que intervenen en la societat

NUM. COL-LEGIAT 4 NoMm BASIC(%) EXECUCIO... DIRECCIO.. ALTRES(%) AC..
0 PARA PRUEBAS, ARG | 10000 | | 10000 | | 10000 | | 10000

& El sumatori de participacié dels arquitectes que participen dintre de la societat, que no tenen
perqué ser iguals a de I'expedient, han de sumar 100.
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. ‘ . . Afegir arquitecte . . , .
Fes clic al botd Afegir Arquitecte (veure 3) per afegir un arquitecte a 'expedient.

e 2. TREBALL: Cal informar del tipus de treball, I'objecte del visat, el PEM (Pressupost d’Execucio
Material) i I'adreca de I'obra.
o 3. ASSEGURANCA: Cal indicar les polisses de I'asseguranca dels intervinents de 'expedient

Una vegada has seleccionat qui realitza el tramit, has d’informar de la referéncia interna de
I'expedient i els diferents apartats d’arquitecte, treball i asseguranca. La poblacié del treball que
apareix informada per defecte és la de I'arquitecte ‘Identificacié amb usuari i contrasenya, en el cas
d’un expedient de varis arquitectes, sera la poblacio de I'arquitecte que ha obert I'expedient. En tot
moment pots canviar-la. La data d’encarrec no pot ser posterior a la data d’obertura de I'expedient.

PARA PRUEBAS.ARQUITECTO
Arquitecte 0

it Q

"K Collegi d'Arquitectes

de Catalunya

VICI > EXPEDIENTS DE VISAT > SOLLICITUG DE WISAT

SOL-LICITUD DE VISAT ﬁ é é
& « AROQUITECTE | CLIENT

srauitecte/s Aegir amuitece Repartir proporcionaiment %
HOM BASIC(%) EXECUCION) DIRECCIO%) ALTRES(%) COL PROCEDENCIA ACCIONS
PARA PRUEBAS, ARGQUITECTO | | COAC Bl
SOLLICITEN EL VISAT & PETICIG DEL/S CLIENT/S
" DEL TREBALL ENCARREGAT A (" ApaTADE i I I
TARRAGONA
HIF HOM PARTICIPACIO (... ACCIONS
» TREBALL

» ASSEGURANCA

EZ=

Al fer nou expedient en el tramit pots seleccionar qui realitza el tramit tot indicant si ho realitza
I'arquitecte o la societat a la qual pertany. Posteriorment, en les dades de I'arquitecte de I'expedient
apareix la societat amb I'arquitecte. Es possible editar els intervinents de la societat fent clic a editar
societat i afegint altres arquitectes que intervenen en la societat.

En I'apartat TREBALL has d’indicar la tipologia del treball que fas, els documents per als que sol-licites
el visat, les dades del PEM (Pressupost d’Execucié Material aproximat) i la superficie aproximada
d’actuacio i I'adrega de I'obra. Has d’informar els camps obligatoris (camps en vermell). Els camps
corresponents de I'adrega es troben georeferenciats. Cas que I'adreca que introdueixis no aparegui,
feu clic al botd “Via no georeferenciada’ i es desbloquejaran els camps de tipus de via i nom de via per
a que pugueu introduir-la.
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+TREBALL
GRUR * . ‘ DETALL * . ‘ SUBDETALL * .
MISSIO * . ‘ CLASSE * . ‘ MODALITAT D'OBRA ™ ‘ OBJEGTE/US * . ‘ SM HABITATGE * . ‘ TIPOLOGIA * .
[ TITOL DEL TREBALL * J

DOCUMENTS A VISAR *

® Tots els documents (voluntaris i abligatoris) gue correspenguin a aquest expedient

@ Els documents que es detallen a continuacio:

| )

PEM APROXIMAT (€) * SUP. APROX (M?) * [ Es obra oficial
1} 0
[ cPr@ ] MUNIGIPI * ] COMARGA }
TIPUS DE VIA NOM DE VIA w NOM. ] (71 iz no georaferenciada
v
URBANITZACIO ] [ PARCEL LA J

En I'apartat ASSEGURANCA has d’indicar la companyia d’asseguranga i el nimero de polissa de cada
intervinent que participi en I'expedient i acceptar les condicions.

» ASSEGURANCA

J EI/Els arquitectes declara/en disposar de polissa d'asseguranga per cobrir la responsabilitat derivada del present treball amb la companyia i nombre de polissa seguents

NOM COMPANYIA D'ASSEGURANGA NUMERO DE LA POLISSA

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO { ] [

A En qualsevol moment, les dades es desen automaticament com un esborrany.

Al fer clic al boté signar , accedeixes a I'apartat Estat de signatura Arquitecte on es mostra el llistat
d’arquitectes que han de signar i, si ja ho han fet, veuras si han utilitzat la validacio per SMS o la signatura amb
certificat.
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Per signar el document tens dos opcions: signatura amb certificat i verificacié amb SMS. Per més informacio
vegeu apartat 2 d’aquesta guia.

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES SIGNAT MITJANCANT
PARA PRUEBAS, ARQUITECTO (%]
INFORMACIO

HI ha arquitectes que encara no han signat. Quan hagl firmat I'ditim arquitscte s'enviard ¢l document.
Cal que cada arquitecte entri a I"aplicatiu amb el seu usuari i contrasenya.

SIGNATURA AMB SMS SIGNATURA AMB CERTIFICAT

=» S'enviara un missatge SMS al teléfon mabil que es mostra a continuacid. El missatge

= Assegura't gue esta introduida la targeta o I'USB amb e! que vols signar i fes clic
conté un codi que hauras d'introduir a la pantalla seglent per validar el procés.

a 'Signar amb certificat digital'.

- Mobll on s'enviara el missatge SMS: A\Els unics certificats valids son FirmaProfesional i DNle.

l:l A Nota important: Per poder signar mitjangant el cartificat digital has de renir

= 2 : instal-lat a I'equip |'aplicatiu que permet signar localment. Hauras d'instal-lar
Si al desplegable no apareix cap teléfon mobil, envieu un correu electronic a Secretaria e | |
per actualitzar les vostres dades I'aplicatiu en tots els dispositius des dels que vulguis signar.

Signar amb SMS

& Si encara no el tens instal-lat, pots descarregar-te'l clicant aqui.

Signar amb ceriificat digital

Tomar

A En aquells expedients en qué intervingui més d’un arquitecte, la sol-licitud de Visat no s’enviara
al COAC fins que tots els arquitectes I’hagin signada. Per signar un document on participen
diversos arquitectes, només cal que cada arquitecte s’identifiqui amb usuari i contrasenya a
I'aplicacié , localitzi la sol-licitud a I’estat ‘Pendent de signar’ i signi, el document.

Sollicitud de Visat

Referéncia Interna: 23123

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES SIGNAT MITJANGANT
PARA PRUEBAS, ARQUITECTO o Certificat
INFORMACIO

Ndmero d'expedient generat: 2017003436

Tots els arquitectes han signat. L'expedient s’ha presentat correctament.

o i
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Una vegada has signat la sol-licitud de visat, fes clic al boto per anar a la pantalla principal
de I’expedient.

En aquest moment si vols cercar I'expedient a la pantalla resum del tramit de visat el trobaras en I'estat OBERT.
Per més informacio vegeu apartat 2 d’aquesta guia.

= Paka PRLEBAL ARGUTECTD
@ Cobiey! dhrauteriry = Avettecta 8
gr Catahary £l
- —y

EXPEDIENT DE VISAT oy

[ oo RS ——

» DETALLS

3.2 DESCARREGAR LA SOL-LICITUD DE VISAT

Una vegada obert I'expedient, pots descarregar la sollicitud de visat omplerta en PDF fent clic al boto

descarregar n a la pantalla principal de I'expedient. D’aquesta manera ja pots imprimir la sol-licitud de
visat perque la signi el client (recorda que és obligatori la signatura del client en la sol-licitud de visat i adjuntar-
la en la tramitacio del visat). Quan el client I’hagi signat, ja la pots escanejar i pujar-la a I'expedient com un nou
document PDF (‘carta’) una vegada hagis complimentat la fitxa de caracteristiques.

Sortir (O

7 Coblegi dArquitectes ﬂ PARA PRUEBAS. ARGUITECTO
1 [FIk Y
¥ de Catalunya ' Arquitects 0
Niti>

EXPEDIENTS DE VISAT » 8ES

REF. INTERNA
i ]

EXPEDIENT DE VISAT

Expedient obert Missié M. COMPLETA

Num. EXPEDIENT 2017003436 Detall MISSIO COMPLETA D'EDIFICACIONS
Data de creacis 08/08/2017
Arquitecte/s PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

Client/s Emplagament De Casp, 1, BARCELONA

Acclons n
[ gt nou documen. | o EXP_2017003436.pdf - Adob 2t Standard DC - olEl

Archive  Edicién Ver WVentana  Ayuda

Inicio  Herramientas EXP_2017003436.p... X @ Iniciar sesion

o éd¢BEQ @ 112 A M O® =sx - H

¥ DETALLS

? Collegi d'Arquitectes
de Catelunya

SOL.LICITUD DE VISAT

SR DEGA DEL COL UEGI DARDUNTECTES DE CATALUNYA,
ELSLES ARQUITECTE'S. *

participacio.
(10 SOCIETATS) it i B E D Awes

Fara Prissbas, Arguitecte o CATALUNYA 100.0/100.0 | 100.0 | 100.0
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3.3 ENVIAMENT DE LA FITXA

Una vegada s’ha creat I’expedient, cal omplir les dades de la fitxa de caracteristiques.
La fitxa és un document intern entre I’arquitecte i el COAC amb el qué I'arquitecte dona a conéixer al COAC la

superficie d’intervencio i es complimenta mitjangant el coeficients indicats pel COAC. En el document es defineix
la intervencid i s’informa d’un PEM Pressupost d’Execucid material.

. CREAR FITXA ., . . . . s . . .
Fes clic a _ per crear la fitxa i enviar la informacié requerida en funcio del tipus de treball,
complimentant les dades dels apartats ‘treball’ i ‘pressupost’.

En els captures de pantalla segiients es mostren les de la fitxa de caracteristiques d’un treball d’edificacio.

CREAR/EDITAR FITXA

Dades de resurn de U'expedient 2017003436

Detall: MISSIO COMPLETA D'EDIFICACIONS.
Ref. interna: 23123

» TREBALL

Fitxa de caracteristiques I I

Habitatges de nova creacid: | o Lliures 0 PO
Habitatges reformats: @

Observacions: Import de visat

L

» PRESSUPOST

LINIES ACTIVES HISTORIC DE CANVIS
© Afegir nova linia
SITUACIO Us CATEGORIA P NOVA R/A AUX 0.C. cG cT ce CU ACCIONS

v

1 Il I | O S

TOTAL 0 0 (0] PEM(€):

P: Numero de plantes / Nova: Sup. obra nova (m2) / R/A: Sup. Reforma i Ampliacio (m2) / AUX 0.C.: Sup. Auxiliar | Obra Civil (m2) / Cg: Coeficient Geografic / Ct: Coeficient Tipologic /
Cq: Coeficient de Qualitat / Cu: Cosficient d'Us/ PEM: Pressupost d'Execucio Material (€)

e oo ]

NOTA: El portal de tramits de visat permet triar en els desplegables els coeficients amb els valors que es
requereixen en els diferents apartats de la fitxa.
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Una vegada enviada la fitxa, si vols cercar 'expedient en els estats de la pantalla d’expedients de visat el

trobaras en 'estat OBERT.

/A Cas que en I'expedient intervinguin més d’un arquitecte, una vegada I'expedient hagi estat

signat pel primer arquitecte, el document no s’enviara a VISAT del COAC fins que tots els

arquitectes hagin signat. Per signar un document on participen varis arquitectes, només cal

que els arquitectes s’identifiquin amb usuari i contrasenya en I'aplicacio i signin el document

de ’expedient, '’expedient estara en I’estat ‘Pendent de signar’ fins que tots els arquitectes que

participen en I’expedient signin el document.

Des de la pantalla principal de I'expedient, pots Modificar la fitxa (veure 1) o bé Afegir nou document (veure 2).

K Collegi d'Arquitectes
T de Catalunya

NICI > EXPEDIENTS OE VISAT > RESUM DE L'EXPEDIENT

&

!

PARA PRUEBAS.ARQUITECTO
Arquitecte 0
Sortit ()

EXPEDIENT DE VISAT

Expedient abert
Num. EXPEDIENT 2017003436
Data de creacio 08/03/2017
Arquitects/s PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

? Client/s

oo

» DETALLS
» DOCUMENTS (0)

» DOCUMENTS ESBORRANY 1/0 PENDENTS DE FIRMAR (0)

Tomar

Piaga Nova 5 00002 Borcelona -34 93 30078 03 | @ Collegi g'Arquitectes ae Catalunya 201¢

REF. INTERNA
23123

Missio M. COMPLETA
Detall MISSIO COMPLETA D'EDIFICACIONS
Subdetall
Titol
Emplagament De Casp. 1, BARCELONA

v CIED
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3.4 ENVIAMENT DE DOCUMENTS EN PDF

Una vegada has enviat la sol-licitud de visat i la fitxa de caracteristiques, ja pots enviar la documentacio de
I’expedient ja sigui en PDF o mitjangant formularis.

Per enviar-la en PDF has de triar el fitxer, el tipus de treball i enviar el document a visar, signant el document,
bé validant amb SMS o bé signant amb certificat digital.

Fes clic a Afegir nou document en la pantalla principal de I'expedient per enviar un document. Cal seleccionar
els arquitectes que participen en el document i el tipus de document a enviar. Els documents amb un text (PDF)
en la descripcio del tipus de document corresponen a documents en els quals cal enviar un PDF per la seva
tramitacio. La resta dels documents son formularis.

& El format de I’arxiu ha de ser PDF, i no ha de superar els 40 mb. Tens una Guia per fer PDF amb marcadors
en l'apartat manuals i eines.

/\ Consideracions quan enviis el PDF pel que fa al nom del fitxer:

0 Evita noms d’arxius o carpetes massa llargs
0 Evita accents, apostrofs o signes del tipus: %&S$”9%....

Al fer clic a Afegir un nou document primer has d'indicar, d’entre els arquitectes que consten a I'expedient,
aquells que participen en el document que enviaras i després has de seleccionar el tipus de document que vols
enviar de la llista que es mostra a continuacio (els documents es mostren agrupats en els grups  Edificacic’,
‘Urbanitzacid’, ‘Seqguretat i Salut’, ‘Urbanisme’ i ‘Altres treballs’).

Has d'haver generat amb anterioritat el PDF i tenir-lo a punt per ser enviat.

AFEGIR DOCUMENT

Dades de resum de L'expedient 2017003436

Detall: MISSI0 COMPLETA D'EDIFICACIONS
Ref. interna: 23123

Per enviar un nou document existent primer has d‘indicar, dels arquitectes que consten a |'expedient, quins son els que participen en el document que enviaras | despres has de
seleccionar de la llista el tipus de document que vols enviar. Has d'haver generat amb anterioritat el PDF i tenir-lo a punt per ser enviat

ARQUITECTES QUE PARTICIPEN EN EL DOCUMENT

) PARA PRUEBAS,ARQUITECTO

» SELECCIONAR TIPUS DE DOCUMENT

» GENERAR EL DOCUMENT

# Desar per a la signatura miltiple de documents m
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¥ PARA PRUEBAS,ARQUITECTO
~SELECCIONAR TIPUS DE DOCUMENT
GRUP
Edificacic o
® AMPLIACIO DE PROJECTE (PDF) ' ANNEX A DEL CERTIFICAT DE LA DIRECCIO D'OERA
' ANNEX B (CERT. COMPLIMENT PROGRAMA QUALITAT) 2 ANNEX D'ANNEX B (CERT. COMPLIMENT PROGRAMA QUALITAT)
) ASSUMEIX DIRECCIO 0 CARTA (PDF)
) CARTA CESSIO DE DRETS (PDF) O CERTIFICAT FINAL D'OBRA (ARQUITECTE)
) CERTIFICAT FINAL D'OBRA | HABITABILITAT 2 CERTIFICAT OBRA NOVA (NOTARI)
- COMUNICAT D'INICI OBRES 2 COPIES MODIFICADES (PDF)
) DOCUMENTACIO COMPLEMENTARIA (PDF) ) DOCUMENTACIO TEGNICA (PDF)
J LLIBRE D'ORDRES - INICI 0 LLIBRE D'ORDRES - TANCAMENT
O PLANOLS ESTAT FINAL D'OBRA (PDF) 2 PROJECTE BASIC (PDF)
2 PROJECTE BASIC | D'EXECUCIO (PDF) 21 PROJECTE D'EXECUCIO (PDF)
0 PROJECTE ENDERROC (PDF) 0 PROJECTE TECNIC (PDF)

» GENERAR EL DOCUMENT

Tomar # Desar per a la signatura milfiple de documents @

Una vegada has seleccionat el tipus de document i I'arquitecte que signa el document, a I'apartat ‘generar el
document’ fes clic a Afegir document per adjuntar el PDF.

ARQUITECTES QUE PARTICIPEN EN EL DOCUMENT

# PARA PRUEBAS,ARQUITECTO

» SELECCIONAR TIPUS DE DOCUMENT
~GENERAR EL DOCUMENT

No s'ha carregat cap arxiu. Afegir document (Obligatori) Fes clic a 'Afeqgir fitxer' | selecciona el fitxer PDF en el teu ordinador

DESCRIPCIO ADDICIONAL DEL DOCUMENT

# Desar per a la signatura miltiple de documents m

Fes clic a seleccionar fitxer i selecciona el fitxer PDF.

També pot arrossegar el fitxer a aquest quadre

Una vegada adjuntat, fes clic a acceptar.

Ara pots passar a signar el document (clicant el boté ‘Signar’) o desar-lo per a signar-lo conjuntament amb
altres documents del mateix expedient (clicant el boto ‘desar per a la signatura multiple de documents’). Per
més informacio de la signatura multiple de documents vegeu I'apartat 2.7 d’aquesta guia.
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SIGNATURA DEL DOCUMENT

Dades de resum de l'expedient 2017003436

Detall: MISSIG COMPLETA D'EDIFICACIONS
Ref. interna:

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES SIGNAT MITJANGANT

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

INFORMACIO

HI ha arquitectes que encara no han signat. Quan hagl firmat I'Gitim arquitecte s'enviara el document.
Cal que cada arquitecte entri a I'aplicatiu amb el seu usuari i contrasenya

SIGNATURA AMB SMS

=» S'enviara un missatge SMS al teléfon mobil que es mostra a continuacid. El missatge
conté un codi que hauras d'introduir a la pantalla segient per validar el proces.

A Mbbll on g'envlars el missatge SMS:

I

Si al desplegable no apareix cap telefon mobil, envieu un correu electronic a Secretaria

per actualitzar les vostres dades.
Signar amb SMS

SIGNATURA AMB CERTIFICAT

=» Assegura't que esta introduida la targeta o I'USB amb el que vols signar i fes clic
a 'Signar amb certificat digital'

AEls unics certificats valids son FirmaProfesional i DNle.

A\Nota important: Per poder signar mitjangant el certificat digital has de tenir
instal-lat a 'equip |'aplicatiu que permet signar localment. Hauras d'instal-lar
I"aplicatiu en tots els dispositius des dels que vulguis signar.

& si encara no el tens instal-lat, pots descarregar-te'| clicant aqui.

Signar amb certificat digital

/A Nota: En arxius amb una mida gran, la finestra del certificat trigard més a aparéixer. Una
vegada enviat el document, apareix una pantalla de confirmacio de I’enviament.

Cas que en el document intervingui més d’un arquitecte, una vegada el document hagi
estat signat pel primer arquitecte, el document no s’enviara a VISAT del COAC fins que tots
els arquitectes hagin signat. Per signar un document on participen varis arquitectes, només
cal que els arquitectes s’identifiquin amb usuari i contrasenya en I'aplicacio i signin el
document de I'expedient, I'expedient estara en I'estat ‘Pendent de signar’ fins que tots els

A

arquitectes que participen en I'expedient signin el document.

SIGNATURA DEL DOCUMENT

Dades de resum de ['expedient 2017003436

Detall: MISSI0 COMPLETA D'EDIFICACIONS
Ref. interna: 23123

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES

SIGNAT

MITJANGANT

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

Certificat

INFORMACIO

Ndmero de document generat: 2017003436-231848-01

Tots els arquitectes han signat. El document 'Na presentat correctament.

Tomar al llistat

Anar al detall d'expedient
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Una vegada enviat el document i sempre que no hagis deixat cap altre document en esborrany, I'expedient
estara en 'estat revisié. Si vas a la pantalla principal de I'expedient podras visualitzar els documents enviats, el
seu estat i les accions que és possible realitzar en aquest document.

» DETALLS

» DOCUMENTS (4)

= “ NUM.DOC. 4 ESTAT DOCUMENT DATA VALIDACIO ACCIONS
D Fitxa de caracteristigues 12/04/2016 A {
i1 155794-01 -4 PROJECTE BASIC | D'EXECUCIO Q O
1 155795-01 o ESTUDI BASIC DE SEGURETAT | SALUT Q )
2 156407-01 L4 @ CERTIFICAT D'OBRA EN CONSTRUCCIO 14/04/2016 Q -!-. A =
3 158128-01 -4 @ CERTIFICAT FINAL D'OBRA (ARQUITECTE) Q &0

» DOCUMENTS ESBORRANY 1/0 PENDENTS DE FIRMAR (0)

=

A la columna ACCIONS de I'apartat DOCUMENTS a la pantalla principal de I'expedient, en cada document pots
realitzar accions que permeten la gestio i tramitacio del document amb el departament de visat.

A la pantalla principal de 'expedient, a la dreta del llistat de documents tens la columna ACCIONS amb les
icones de les accions que permeten la gestio i tramitacié del document amb el departament de Visat.

Les accions que pots realitzar amb els documents (tant en I'apartat documents com en I'apartat documents
esborrany i/o pendents de firmar) son les segiients:

boto

!

=[]

Descripcié del literal

Descarregar document original enviat per I’arquitecte

Enviar comentari o nota a I'arquitecte visador. Aquesta nota va vinculada
al document des del que s’envia i el visador no la veura fins que obri el
document.

Retirar el document segellat

Retirar ZIP amb el document segellat i la firma del COAC

Veure nota de retencio

Informacio moviments economics

Pagar document

Veure comentaris del visador

Signar multiples documents

Editar un document en esborrany

Eliminar
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3.5 ENVIAMENT DE DOCUMENTS EN FORMULARI

Una vegada has enviat la sol-licitud de visat i la fitxa de caracteristiques, ja pots enviar la documentacio de
I’expedient ja sigui en PDF o mitjangant formularis. Per enviar document en PDF veure apartat 4.4 d’aquesta
guia. Per enviar un formulari, fes clic a Afegir nou document a la pantalla principal de I'expedient. Cal
seleccionar els arquitectes que participen en el document i el tipus de document a enviar. Els documents que no
porten un text (PDF) en la descripcio del tipus de document corresponen a formularis.

Al fer clic a Afegir un nou document primer has d'indicar, d’entre els arquitectes que consten a l'expedient,
aquells que participen en el document que enviaras i després has de seleccionar el tipus de document que vols

enviar.

ARQUITECTES QUE PARTICIPEN EN EL DOCUMENT

¥l para Pruebas,Arquitecto

~SELECCIONAR TIPUS DE DOCUMENT

GRUP .
Edificacid
) AMPLIACIO DE PROJECTE (PDF) © ANNEX D'ANNEX B (CERT. COMPLIMENT PROGRAMA QUALITAT)
U ASSUMEIX DIRECCIO © Annex B (Cert. Compliment Programa Qualitat)
) CARTA (PDF) ) CARTA CESSIO DE DRETS (PDF)
U CERTIFICAT FINAL D'OBRA | HABITABILITAT (0 GERTIFICAT OBRA NOVA (NOTARI)
U CERTIFICAT OBRES O COMUNICAT D'INICI OBRES
) COPIES MODIFICADES (PDF) ) DOCUMENTACIO COMPLEMENTARIA (PDF)
~ DOCUMENTACIO TECNICA (PDF) U LLIBRE D'ORDRES - INICI
U LLIBRE D'ORDRES - TANCAMENT ) PLANOLS ESTAT FINAL D'OBRA (PDF)
~ PROJECTE BASIC (PDF) () PROJECTE BASIC | D'EXECUCIO (PDF)
 PROJECTE D'EXECUCIO (PDF) J PROJECTE TECNIC (PDF)

2 RENUNGIA DIREGCIO

A l'apartat GENERAR EL DOCUMENT has de complimentar les dades en el formulari. Si vols, en I'apartat dret de
I'encapgalament del formulari, tens accés a una plantilla en PDF del formulari per a que puguis veure I'aspecte
final del document.

v GENERAR EL DOCUMENT

ASSUMEIX DIRECCIG

Nim de visat Detall Ref. Interna Emplagament

2016000179 PLANEJAMENT DERIVAT PLANS PARCIALS expedient de prova De Recesvint, 2, 08002, BARCELONA
URBANISTICS DE DELIMITACIO

Client Document Identitat Els/les arquitestes Niimero de col-legiat
AFASFASF B12312310 Para Pruebas, Arquitecto 0

Fan constar que ASUMIRAN LA DIRECCIO facultativa Indicar el tipus de trebal|

de l'obra

Localitat i data

Localitat Data
TARRAGONA ﬁ 25/04/2016

# Desar per a la signatura miltiple de documents m
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Per signar el document tens dos opcions, signar el document al moment, o bé desar-lo per a la signatura multiple
de documents. Per més informacio de la signatura multiple de documents vegeu I'apartat 2.7 d’aquesta guia.

SIGNATURA DEL DOCUMENT

Dades de resum de l'expedient 2017003436

Detall: MISSIO COMPLETA D'EDIFICAGIONS
Ref. interna:

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARGUITECTES

MITJANGANT

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

INFORMACIO

HI ha arquitectes que encara no han signat. Quan hagl firmat I"dltim arqultecte s'enviara el document.

Cal que cada arquitecte entri a I'aplicatiu amb el seu usuari i contrasenya.

SIGNATURA AMB SMS

=% S'enviara un missarge SMS al teléfon mbbil que es mostra a continuacié. El missatge
conte un codi que hauras d'introduir a la pantalla seglent per validar el proces.

A Mdbll on s'enviara el missatge SMS:

]

5i al desplegable no apareix cap teléfon mobil, envieu un correu electronic a Secretaria
per actualitzar les vostres dades.

Signar amb SMS

SIGNATURA AMB CERTIFICAT

= Assegura't que esta introduida la targeta o I'USB amb el que vols signar i fes clic
a 'Signar amb certificat digital'.

A\Els unics certificats valids sén FirmaProfesional i DNle.

ANota important: Per poder signar mitjangant el certificat digital has de tenir
instal-lat a I'equip |'aplicatiu que permet signar localment. Hauras d'instal-lar
Iaplicatiu en tots els dispositius des dels que vulguis signar.

& Si encara no el tens instal-lat, pots descarregar-te'l clicant aqui.

Signar amb certificat digital

& Enel cas que en el document intervingui més d’un arquitecte, una vegada el document hagi
estat signat pel primer arquitecte, el document no s’enviara a VISAT del COAC fins que tots
els arquitectes hagin signat. Per signar un document on participen varis arquitectes, només
cal que els arquitectes s’ identifiquin amb usuari i contrasenya en I’aplicacio i signin el
document de I'’expedient, 'expedient estara en I'estat ‘Pendent de signar’ fins que tots els
arquitectes que participen en I’expedient signin el document.

Sivas a la pantalla principal de I'expedient podras visualitzar els documents enviats, el seu estat i les accions

que és possible realitzar en aquest document.

» DETALLS

» DOCUMENTS (4)

@& 4+ NUM.DOC. 4 ESTAT DOCUMENT DATA VALIDACIO ACCIONS

S = D Fitxa de caracteristiques 12/04/2016 |E|

1 155794-01 o PROJECTE BASIC | D'EXECUCIO Q |E|

1 155795-01 o ESTUDI BASIC DE SEGURETAT | SALUT Q |E|

2 156407-01 v Q@ CERTIFICAT D'OBRA EN CONSTRUCCIO 14/04/2016 Q |E| \E_HE\
3 158128-01 o @ CERTIFICAT FINAL D'OBRA (ARQUITECTE) Q |E'! \E\

» DOCUMENTS ESBORRANY |/0 PENDENTS DE FIRMAR (0)

Tomar

A la columna ACCIONS de I'apartat DOCUMENTS a la pantalla principal de 'expedient, en cada document pots
realitzar accions que permeten la gestio i tramitacio del document amb el departament de visat.
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3.6 PROCES: PAGAMENT, RETIRADA | SEGELLAT

Una vegada s’ha visat el document, pots procedir al seu pagament i retirada. A la pantalla principal de
. . . o )
I’expedient, a 'apartat DOCUMENTS (veure 1), fes clic al boté informacio moviments economics " (veure
2) per veure I'import del visat del document. Si vols veure el document que vas enviar abans de segellar-lo fes

m
clic al boto descarreqar el document original |—||
. , € . .
Fes clic al boté pagar document “— (veure 4) per pagar I'import del document, i a la pantalla de pagament
(veure 5) fes clic al boté pagar document

(veure 3).

¥ DETALLS
» DOCUMENTS (1)
W+ NUM DOC * eETAT COTUMENT DATA VALIDACH ACTIONE
& B . o FiTKs e carncrensnques ORAOS/2017 £
1 231888-01 L] @ AMPLIACIO DE PROJECTE 0R/0572017 QL L B SE
» DOCUMENTS ESBORRANY 1/0 PENDENTS DE FIRMAR (4) &

Imiemes - Vesada Web - Google Chiume: - =l

mgtania On Fraprm
e et kit

Una vegada has pagat, a I'apartat de documents de I'expedient fes clic al boté Retirar el document segellat

B

~ per segellar el document.

o - ,
Fes clic al botd Retirar factures |—| per retirar la factura en PDF.

» DOCUMENTS (1)

@@ + NUM.DOC. 4 ESTAT DOCUMENT DATA VALIDACIO ACCIONS
D Fitxa de caracteristiques 08/05/2017 & | B 8|
1 231848-01 v @ AMPLIACIO DE PROJEGTE 09/05/2017 Q (m| &) B
= Internet - Visat 201700343

Google Chrame - oIEEN

Y e ——————— Al fer clic al boté Retirar' iip amb_document
segellat i la firma del COAC |E| pots generar el pdf
segellat per defecte (amb segell a totes les pagines) o
personalitzar el segellat (indicant els fulls a segellar i la
posicid del segell a cada full). Una vegada seleccionada
l'opcio desitjada has de clicar a "generar PDF". Es
genera el document segellat i amb el hash col-locat a
totes les pagines del document que no tinguin segell.

Aquesta accio trigara uns segons. Pots refer el procés
v | les vegades que calgui fins a obtenir el resultat desitjat
pero tingues en compte que només es guarda I'ultima
versio segellada del document.
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4. REGISTRE AUTOMATIC DE DOCUMENTS

4.1 QUE ES UN REGISTRE AUTOMATIC | QUINS DOCUMENTS ES PODEN REGISTRAR
AUTOMATICAMENT?

4.2 EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC: ESTATS | CERCA

4.3 SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

4.4 ENVIAMENT DE DOCUMENTS EN PDF

4.5 PROCES: PAGAMENT, RETIRADA | SEGELLAT

4.1 QUE ES UN REGISTRE AUTOMATIC | QUINS DOCUMENTS ES PODEN

REGISTRAR AUTOMATICAMENT?

El registre automatic és un servei electronic per als arquitectes col-legiats al COAC en la modalitat exercent que
desitgin deixar constancia d'un document professional en una data determinada on el COAC unicament déna
fe que el document ha estat registrat automaticament en una data concreta, certificant I'habilitacio per a
I'exercici de la professié a aquella data dels col-legiats i les societats professionals, segons les dades col-legials.

El Registre Automatic no substitueix el Visat que és un tramit obligatori sobre els treballs professionals
contemplats al Reial Decret 1000/2010, de 5 d’agost, aixi com en els casos en que el client el demani
expressament.

Les factures del Registre automatic aniran sempre a carrec de I'arquitecte o societat professional que realitza
el registre del document.

Els documents s’hauran d’enviar en format PDF i en fitxers de mida no superior als 20 Mb i el segell en els
documents registrats es col-loca automaticament a totes les pagines ocupant la part inferior d’aquestes. Cal
que al teu document deixis lliure els 2.5 cm inferiors de totes les pagines.

El nimero de registre de I'expedient de registre automatic posterior a juny de 2017 és del tipus RXXXXXXDYY.

Els unics documents que poden ser registrats son els segiients i en cap cas es podran tramitar pel registre
automatic els documents vinculats a un projecte de visat obligatori:

e  Informe e Comunicat al client

e Dictamen e Delimitacio

e Peritatge e Aixecament de planols

e  Taxacio e  Reconeixement

e Certificacié energética d'edifici existent e  Certificat de solidesa

e (Certificat de credit hipotecari e  Estat d'amidaments

e  Certificat d'obra en construccio e  Acta de replanteig

e (Certificat obra nova (notari) e Assumeix direccid

e Certificat faganes (paraments exteriors) e Certificat final d'obra (arquitecte)
e Oferta d'honoraris

Es responsabilitat dels arquitectes la veracitat i legalitat de les dades consignades en el tramit aixi com la
concordanga entre el nom que assigna al document i la naturalesa i el contingut efectiu del mateix.

/A NOTA INFORMATIVA EXPEDIENTS ANTICS DE REGISTRE AUTOMATIC: Atés els canvis en el
funcionament i condicions d’aquest tramit, tots els expedients de Registre Automatic existents el dia
del canvi es tancaran i no s’hi podran enviar nous documents. Igualment, deixaran de poder-se
retirar segellats aquells documents que encara estiguin pendents de pagament o de segellar en el
moment en qué es posi en funcionament la renovacio del servei i de registre automatic.
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4.2 EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC: ESTATS | CERCA

4.2.1 ESTATS DELS EXPEDIENTS DE REGISTRE

En la pantalla de resum del tramit de registre automatic pots accedir als teus expedients i documents de registre
automatic, fent clic al boto ‘cercar’ o bé accedint als diferents estats (veure apartat 2.5 d’aquesta guia).

&I » EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC I

%

10.
11.

PARA PRUEBAS.ARGUITECTO
Arquitecte 0
Sortr O

Collegi d'Arquitectes
de Catalunya

-

EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC

Nou Expedient de registre Automstic Q Corcar. E)

» PENDENT DE SIGNAR (2)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (0)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (10)
» EXPEDIENTS OBERTS (18)

» EXPEDIENTS EN REVISIO (1)

» ESBORRANYS (59)

=0

MENU DE NAVEGACIO SUPERIOR. Es un sistema d'ajuda a la navegacié on es mostra el cami o
ruta que has de sequir per tornar cap al punt d'inici de la navegacio.

ACCES A NOU EXPEDIENT DE REGISTRE AUTOMATIC. Accés a un nou expedient de registre
automatic.

ACCES A CERCA EXPEDIENT DE REGISTRE AUTOMATIC. Accés a la cerca general dels expedients
de registre automatic.

ACCES ALS EXPEDIENTS /O DOCUMENT PENDENTS DE SIGNAR. Per més informacié veure
apartat 2.5 d’aquesta guia.

ACCES ALS EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS. Per més informacié veure apartat 2.5
d’aquesta guia.

ACCES ALS EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR. Per més informacié veure
apartat 2.5 d’aquesta guia.

ACCES ALS EXPEDIENTS OBERTS. Per més informacié veure apartat 2.5 d’aquesta guia.

ACCES ALS EXPEDIENTS EN REVISIO. Per més informacid veure apartat 2.5 d’aquesta guia.
ACCES ALS EXPEDIENTS I/O DOCUMENTS ESBORRANYS. Per més informacié veure apartat 2.5
d’aquesta guia.

Fes clic al boté ‘TORNAR’ per accedir a la pagina d’inici del portal de tramits de visat.

ZONA DE “IDENTIFICACIO AMB USUARI | CONTRASENYA. En aquest apartat apareix el nom de
I'usuari Identificacié amb usuari i contrasenya i I'accés a ‘Sortir’ per tancar la sessio.

&\ Per accedir a la pantalla d’inici cal que t’hagis identificat préviament amb el teu usuari i
contrasenya del web del COAC. Cal que cada arquitecte entri a I'aplicatiu amb el seu usuari i
contrasenya. En cas d’expedients on participen varis arquitectes, quan hagi firmat I'ultim
arquitecte s'enviara el document.
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4.2.2 CERCA DELS EXPEDIENTS DE REGISTRE

A la pantalla resum del tramit dels expedients localitzaras facilment tots els teus expedients de registre
automatic utilitzant el cercador del tramit. En tot moment es poden realitzar cerques dels expedients

. . , Q, Cercar...
existents fent clic al boté ‘cercar’ -

A

{/‘\ Col-legi d'Arquitectes
40 }

de Catalunya

NiC! 3 EXPED

Q PARA PRUEBAS.ARQUITECTO

Arguitecte O
Manuals i sortit
eines

EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC

» PENDENT DE SIGNAR (3)

N

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (0) CERCA D'EXPEDIENTS

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RH

» EXPEDIENTS OBERTS (1)

» EXPEDIENTS EN REVISIO

» ESBORRANYS (1)

[

Per defecte en la cerca es troben marcats tots els estats dels expedients. Pots definir els parametres de
cerca per tipus d’expedient (registre o esborrany), data de creacié, numero d’esborrany o expedient,
referéncia interna, client, municipi i estats dels expedients, i fer clic a boto de cerca o netejar els
parametres de cerca. El sistema retorna un llistat amb els expedients amb els parametres indicats en

la cerca.

CERCA D'EXPE

DIENTS

diitviis EER’CAR? DATA CREACIO ENTRE EL ‘ S ‘ aa | 1EL | =

NOM ESBDRRANWEKPEQFENI{ REF INTERNA| |
CLIENT| ‘ MUNICIPI‘ |

B2 PENDENT DE SIGNAR B EXPEDIENTS OBERTS B2 TANCATS
AMB DOCUMENTS RETINGUTS B EnRevisI

B3 AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR B3 ESBORRANY

Q CERCAR n

Cada arquitecte ha d’accedir a I'aplicatiu amb el seu usuari i contrasenya i signar la documentacio pendent de
signar. En el menu dels estats dels expedients al costat de la descripcio de I'estat apareix un numero que indica
els documents o expedients existents en I'apartat corresponent. Per accedir als expedients, només cal fer clic
damunt de la barra del menu de I'estat corresponent per desplegar el llistat.

La informacio dels expedients i documents mostrada en els llistats es correspon amb la informacio de I'usuari
identificat amb usuari i contrasenya al sistema. Els expedients on participi amb més arquitectes apareixeran
també en els llistats d’aquests arquitectes.
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]
CERCA D'EXPEDIENTS
oUE VOLS cERcAR?| ] DATA CREACIO ENTRE EL e | IEL
NOM LSBD?R#NY_.I‘E!PLDIEN'| | REF INTERNA|
CLIENT MUNICIE
L2 PEMDENT DE SIGNAR B3 EXPEDIENTS DBERTS B2 TaNcaTs
3 AMB DOCUMENTS RETINGUTS B3 ENREVISIO 1
€3 AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR 3 EsBoRRANY
Q CERCAR
NUM
ESBORRANY/ DATA
o y TiPUS crEAcis ¥ CUENTS EMPLAGAMENT  REF INTERNA ACCIONS
EXPEDIENT
PARA De Casp, 1,
ROODB95B16  Registre 16/08/2017 PRUEBAS, LES PLANES Q
ARGUITECTO (BARCELONA)
EaRe Muntadas, 7
1395 Esborrany  16/08/2017 PRUEBAS, Barcelonal ' Test VISAT nou server T8 i ]
ARQUITECTO
PARA De L' Almirall
2016000596 Registre 26/04/2017 PRUEBAS, Barcels, 12, @
ARQUITECTO BARCELONA
anerior | 1| 2 3 4 0§ .. 58  Seguem
% Tomar

CERCAR. Fes clic al boté ‘cercar’ per llistar els expedients que reuneixin els parametres que has
indicat previament en els camps de la cerca.

NETEJA CAMPS DE CERCA. Neteja els camps de cerca.

IMPRIMIR. Fes clic al boto ‘Imprimir’ per imprimir un llistat dels expedients que reuneixin els
parametres que has indicat préviament en els camps de la cerca.

EXEMPLE DE REGISTRE POSTERIOR A JUNY DE 2017 El numero de registre de I'expedient de
registre automatic posterior a juny de 2017 és del tipus RXXXXXXDYY.

EXEMPLE D’ESBORRANY Exemple d’expedient en esborrany

EXEMPLE DE REGISTRE ANTERIOR A JUNY DE 2017 Atés els canvis en el funcionament i
condicions d’aquest tramit, tots els expedients de Registre Automatic existents el dia 21 de juny de
2017 es tancaran i no s’hi podran enviar nous documents. Igualment, deixaran de poder-se retirar
segellats aquells documents que encara estiguin pendents de pagament o de segellar en el moment
en que es posi en funcionament la renovacio del servei i de registre automatic.

DETALL DE L’EXPEDIENT. Fes clic al boté ‘detall de I'expedient’ per anar a la pantalla resum de
I'expedient.

EDITAR | ELIMINAR ESBORRANY. Fes clic al boté ‘editar expedient’ * per editar I'expedient en

esborrany, i fes clic al boto ‘Eliminar expedient’ per eliminar-lo.
Fes clic al boté ‘TORNAR’ per accedir a la pagina d’inici del portal de tramits de visat.

A Es aconsellable no acotar gaire la cerca per a evitar que un error a l'introduir algun parametre
faci que la cerca no doni el resultat esperat.
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4.3 SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

A la pantalla resum del tramit de registre automatic trobaras els expedients agrupats en funcié de I'estat dels
seus documents (per més informacio veure 'apartat 2.5 d’aquesta guia).

PARA PRUEBAS.ARQUITECTO
Arquitecte 0
Somtir O

i
ﬁf/\ Col-legi d'Arquitectes
*'% de Catalunya

NICI > EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC

EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC

» PENDENT DE SIGNAR (0)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS RETINGUTS (D)

» EXPEDIENTS AMB DOCUMENTS PENDENTS DE RETIRAR (D)
» EXPEDIENTS OBERTS (D)

» EXPEDIENTS EN REVISIG (0)

» ESBORRANYS (0)

Nou Expedient de registre Automatic
Una vegada t’has identificat amb usuari i contrasenya, al fer clic en

accedeixes a la pantalla d’inici de la sol-licitud de registre automatic i hauras d’escollir qui realitza el tramit (si
participes com arquitecte o com la societat/s en la qual estds inscrit). Posteriorment afegirds els altres
intervinents de I'expedient en I'apartat ARQUITECTE | CLIENT de la sol-licitud de registre automatic.

Siilib, . ) - PARA PRUEBAS, ARQUITECTO
f /%\ Col-legi d'Arquitectes Arquitecte 0
de Catalunya Sortir ()

NIC! » EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC » SOLLICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

ARQUITECTE | CLIENT | TREBALL | ASSEGURANGA

SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

SELECCIONEU QUI REALITZA EL TRAMIT

\ SELECCIONEU QUI REALITZA EL TRAMIT
-

|
| SOCIEDAD PARA PRUEBAS, 1

Plaga Nova 508002 Barcelona +34 93 306 78 02 | © Col-legi d’Arquitectes de Catalunya 2016
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Selecciona qui realitza el tramit. En el llistat apareixera I'arquitecte que s’ha identificacio amb usuari i
contrasenya i aquelles societats en els quals es troba participant.

PARA PRUEBAS,ARQUITECTO
Arquitecte O
Sortir ¢

Skt
fA\ Y Collegi dArquitectes
I-r)

<, de Catalunya

NICI > EXPEDIENTS DE REGISTRE AUTOMATIC » SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

ARQUITECTE I CLIENT | TREBALL | ASSEGURANGA
SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

SELECCIONEU QUI REALITZA EL TRAMIT
v

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO
SOCIEDAD PARA PRUEBAS,

Placa Nova 5 08002 Barcelona +34 93 306 78 03 | © Col-leqi d'Arquitectes de Catalunya 2016

En l'apartat ARQUITECTE | CLIENT cal que complimentis les segiients dades de la sollicitud de registre
automatic:

1. ARQUITECTE | CLIENT: Cal indicar les dades dels arquitectes i societats d’arquitectes intervinents i clients i
societats de clients de I'expedient.

& DIFERENCIA ENTRE AFEGIR ARQUITECTES DINS O FORA DE LA SOCIETAT

Quan obriu un expedient a nom d’una societat, per informar els arquitectes d’aquesta societat has de
fer clic al boté editar societat (veure 1) ‘i‘ i fer clic al boté Afegir Arquitecte (veure 2)

per afegir un arquitecte dintre la societat.

- o . Q PARA PRUEBAS,ARGUITECTO
A Col-legi d'Arquitectes Arquitects O
~i-y de Catalunya

Manuals | Sortir
Bines
RE AUTDMATIC > E REGI! i
ARQUITECTE | CLIENT | TREBALL | ASSEGURANGA

SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

SELEGCIONEU QUI REALITZA EL TRAMIT ‘
v

REF. INTERNA
SOCIEDAD PARA PRUEBAS,

~ ARQUITECTE | CLIENT

Arquitecte/s SN i bl i

NOM PARTICIPACIO... COL PROCEDENCIA ACCIONS

SOCIEDAD PARA PRUEBAS, [

s

SOCIETAT: 50

¢ CErCar GOCKATATS £'Na ¢ NTOgUIr MFGNMACIS 31 C2Mp CIF © 3 Camp Nam SCISTat | CHCar S0DNe & bTo 08 13 upa.

CIEDAD PARA PRUEBAS, *

MNIF REPRE;

Q alegir arquitecte:

Repartir proporcionaiment %

NUM. COL-LEGIAT & NOM PARTICIPACIO(S)  ACCI..

(] PARA PRUEBAS, ARQUITECTO i 10000
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A El sumatori de participacid dels arquitectes que participen dintre de la societat, que no tenen
perqué ser iguals a de I'expedient, han de sumar 100.

. , . . Afegir arquitecte . . i
Fes clic al boto Afegir Arquitecte (veure 3) per afegir un arquitecte a I'expedient.

e 2. TREBALL: Cal informar del tipus de treball, I'objecte del registre i I'adre¢a de I'obra.

o 3. ASSEGURANCA: Cal indicar les polisses de I'assegurancga dels intervinents de I'expedient i acceptar
les condicions del servei.

e 4. CONDICIONS LEGALS: Esimportant que llegeixis atentament les condicions legals del tramit. Cal
acceptar les condicions legals del tramit.

Una vegada has seleccionat qui realitza el tramit, has d’informar de la referéncia interna de
I'expedient i els diferents apartats d’arquitecte, treball i asseguranca. La poblacio del treball que
apareix informada per defecte és la de I’arquitecte identificat amb usuari i contrasenya, en el cas d’un
expedient amb varis arquitectes, sera la poblacié de I'arquitecte que ha obert I'expedient. En tot
moment pots canviar-la. La data d’encarrec no pot ser posterior a la data d’obertura de I'expedient.

UEBAS.ARQUITECTO

S‘K Coltegi dArquiteetes
=7 deCatalunya

NICI > SKPENIENTS DS BEZISTRE AUTOMATIC » SOLLICIUD DE RECISTAE ALTOMATIC

ARQUITECTE | CLIENT | TREBALL ASSEGURANGA
SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

SELEGCIONEU GUI REALITZA EL TRAMIT N REF. INTERNA é é é
| SOCIEDAD PARA PRUEBAS,

& ~ ARQUITECTE | CLIENT
PARTICIFAGIO()  COL PROCEDENCIA accions
| | coac v L,
SOL-LICITEN EL REGISTRE A PETICIO DEL/S CLIENT/S
DEL TREBALL ENCARREGAT A4 A DATA DE
TARRAGONA ‘ C
o
NIF NOM PARTICIPACIO (% ACCIONS
| » TreBALL |
| » assesuranca |
| ——

Al fer nou expedient en el tramit pots seleccionar qui realitza el tramit tot indicant si ho realitza
I'arquitecte o la societat a la qual pertany. Posteriorment, en les dades de I'arquitecte de I'expedient
apareix la societat amb "arquitecte. Es possible editar els intervinents de la societat fent clic a editar
societat i afegint altres arquitectes que intervenen en la societat.

En 'apartat TREBALL has d’indicar el grup del treball, modalitat, objecte/us del treball que fas, el titol
del treball i la seva adre¢a. Has d’informar els camps obligatoris (camps en vermell). Els camps
corresponents de I'adreca es troben georeferenciats. En el cas que I'adre¢a que introdueixis no
aparegui, fes clic al boto ‘Via no georeferenciada’ i es desbloquejaran els camps de tipus de via i nom
de via per a que puguis introduir-la.
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~TREBALL

OBJECTE/US*
H COLLECTIU

GRUP*
PROJECTES EDIFICACIO

MODALITAT D'OBRA *
REHABILITACIO i

TITOL DEL TREBALL * J

[ ]

MUNICIP| * J

COMARCA J

NUM

TIPUS DE VIA ‘
v

NOM DE ViA |

} [0 Via no georeferenciada

URBANITZACIO

| ‘ PARCEL-LA |

En I'apartat ASSEGURANCA has d’indicar la companyia d’asseguranca i el nimero de polissa de cada
intervinent que participi en 'expedient i acceptar les condicions.

v ASSEGURANCA

[ EI/Els arquitectes declara/en disposar de polissa d'asseguranga per cobrir la respansabilitat derivada del present treball amb la companyia | nombre de
polissa segients
NOM

COMPANYIA D'ASSEGURANGA NUMERO DE LA POLISSA

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO ] [

7 He llegit i accepto les condicions legals.

el m

A Abans de signar la sol-licitud de registre cal acceptar i llegir les condicions legals del tramit de
registre automatic (CONDICIONS DEL SERVEI DE REGISTRE AUTOMATIC DE DOCUMENTS DEL
COL-LEGI D'ARQUITECTES DE CATALUNYA, servei especific aprovat per Junta de Govern de
02.02.2017).

/A En qualsevol moment, les dades es desen automaticament com un esbhorrany.

SIGNATURA DEL DOCUMENT.

Al fer clic al boté signar , accedeixes a I'apartat Estat de signatura Arquitecte on es mostra el llistat

d’arquitectes que han de signar i, sija ho han fet, veuras si han utilitzat la validacio per SMS o la signatura amb
certificat.

Per signar el document tens dues opcions: signatura amb certificat (DNle o Firmaprofesional) i verificacio amb
SMS.
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SIGNATURA DEL DOCUMENT

Dades de resum de l'expedient RODO701B16

Detall: MISSIO COMPLETA D'EDIFICACIONS

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES

MITJANGANT

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

INFORMACID

HI ha arquitectes que encara no han signat. Quan hagl Tirmat I'0IIm arquitecte s'enviara el document.
Cal que cada arquitecte entrl a I'aplicatiu amb el seu usuarl | Gontrasenya.

VALIDACIO AMB SMS

= S'enviara un missatge SMS al teléfon mobll que es mostra a continuaclo. El missatge conté un cod
que nauras gINTogulr a la pantalia seguent per vallgar el proces

A MoDIl on s enviara el missatge SMS:

SIGNATURA AMB CERTIFICAT

= Assequra’t que esta introduida |a targeta o I'USB amb el que vols signar i fes clic a ‘Signar
amb certificat aigital”

A\ Els unics certificats valids son FirmaProfesional i DNle.

l:l A\ Nota important: Per poder signar mitjangant el certificat digital has de tenir instal-lat a I'equip
Sl 3l aesplegabie no apareix cap telefon Mabil, ENVISU UN COMEW SISCTTONIC 3 SECrataria per actualltzar VPR Qe e T G [Tl i (A T A o iy i G (i i G s T 30
les vostres dades. dels que vuiguis signar.
X 5i encara no &l tens instal-lat, pots descarregar-te 'l clicant aqui.
Validar amb SMS
Signar amb c erfificat digital

En aquells expedients en qué intervingui més d’un arquitecte, la sol-licitud de registre
automatic no s’enviara al COAC fins que tots els arquitectes I’hagin signada. Per signar un
document on participen diversos arquitectes, només cal que cada arquitecte s’identifiqui amb
usuari i contrasenya a 'aplicacid, cerqui la sol-licitud del tramit a 'estat ‘Pendent de signar’ i
signi el document.

IMPORTANT: Si vols utilitzar el servei de verificacio amb SMS cal que en les dades d’arquitecte
que té el COAC consti un teléfon mobil assignat. Revisa les teves dades abans d’utilitzar el servei
de signatura amb SMS. Pots canviar les teves dades de contacte directament al web del COAC,
entrant a I'apartat ‘Canvi de dades col-legials i mailing’, dins les gestions en linia de de
Secretaria.

Si utilitzes la validaciéo mitjancant SMS s’enviara un missatge SMS amb un codi d’un sol us al
teléfon mobil indicat. El missatge conté un codi alfanuméric (format per minuscules i niumeros)
que hauras d'introduir a la pantalla segiient per validar el procés.

Si utilitzes signatura amb certificat electronic, recorda que els dos certificats electronics de
signatura valids i acceptats pel COAC al portal de tramits de visat son el DNle i la
Firmaprofesional, i que per poder signar mitjancant el certificat digital has de tenir instal-lat a
l'equip l'aplicatiu @firma que permet signar localment. Hauras d'instal-lar I’aplicatiu en tots
els dispositius des dels que vulguis signar. Només cal que l'instal-lis una vegada. Per instal-lar
el programa de signatura tens un enllag directe en I’apartat signatura amb certificat (apareix
en el procés de signatura).
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SOL-LICITUD DE REGISTRE AUTOMATIC

Referéncia Interna:

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARGUITECTES. SORAT

PARA PRUEBAS, AROUITECTD
Arquineete 0
Sorte @

MITIANGANT

PARA PRUEBAS, ARQUITECTO °

INFORMACIO

Nidmero d'expedient generat: RODO701B16

Tots wis acquitectos fan signat Usspedient &' presentst comectament

somieg s

Cartificst

Anar a F'expedient
Una vegada has signat la sol-licitud de registre automatic, fes clic al boto per anar a la

pantalla principal de I'expedient.

En aquest moment si vols cercar I'expedient a la pantalla resum del tramit de visat el trobaras en I'estat OBERT.

Per més informacio vegeu apartat 2 d’aquesta guia.
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4.4 ENVIAMENT DE DOCUMENTS EN PDF

Al registre automatic els documents hauran de tenir format .pdf i enviar-se en fitxers de pes no superior als
20Mb. Es responsabilitat de I'usuari del servei la concordanca entre el nom que assigna al document que registra
i la naturalesa i el contingut efectiu del mateix.

En cap cas es podran tramitar pel registre automatic els documents vinculats a un projecte de visat obligatori.

El segell en els documents registrats es col-loca automaticament a totes les pagines ocupant la part inferior
d’aquestes. Cal que al teu document deixis lliure els 2.5 cm inferiors de totes les pagines.

En la pantalla de resum de I'expedient, en I'apartat documents, una vegada has enviat la sol-licitud de tramit
de registre automatic apareix la fitxa de caracteristiques del treball de manera automatica. Ara només cal
enviar el document en format .pdyf.

En 'apartat de dades de I'expedient (veure 1), fes clic al boté afegir nou document (veure
2) per afegir un nou document en format .pdf.

En l'apartat documents (veure 3) tens la informacié dels documents (PDF) que es pujaran i en I'apartat
documents esborranys o pendents de firmar (veure 4) tens els documents que resten pendents de signatura.

EXPEDIENT DE REGISTRE AUTOMATIC

REF. INTERNA
| prova

Expedient abert

num. expEDiENT ROOOG93B16

Emplagament Dé Casp, |, BARCELONA
Data de creacio 13/06/2017 Accions n
Arquitecte/s PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

Client/s PARA PRUEBAS. ARQUITECTO

Titel sdzda

» DETALLS

» DOCUMENTS (0)

@ NUM. DOC. 4 ESTAT DOCUMENT DATA VALIDACIO ACCIONS

=HEs D Fitxa de caracteristiques 13/06/2017 E3

» DOCUMENTS ESBORRANY I/0 PENDENTS DE FIRMAR (0)

© 0
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Al fer clic a afegir nou document, primer has de triar els arquitectes que participen en el document i
després indicar el tipus de document que enviaras.

El preu del registre automatic del document seleccionat apareix en pantalla en el moment que has
triat el tipus de document a registrar (veure 1) i has escollit I'arxiu en format .pdf del teu ordinador
(veure 2).

AFEGIR DOCUMENT

Dades de resurn de Lexpedient RODDTO1BIE

Per enwviar Ui Nou A0CUMENT exislent primed has Jindicar, 0ets arquitacTes que CONSIEN & I'Sxpatient, quins Son ls que parmicipen én &l SOCUMEnt que enviaras i
després has o8 Seleccionad de la St & tipus dé document que vols enviar, Mas d'haver generatl amd antenicditat & PDF | 1enif-10 a punt pei S&f enviat

ARQUITECTES QUE PARTICIPEN EN EL DDCUMENT

SOCIEDAD PARL PAUEBAS,
# PARA PRUEBAS.ARGUITECTO

~ SELECCIONAR TIFUS DE DOCUMENT

GRUP .
Tots
ACTA DE REPLANTEIG AIMECAMENT DE PLANOLS
ASSUMEX DIRECCKD GCERTIFIGACIO ENERGETICA EN EDIFIC| EXISTENT
CERTIFICAT CREDIT HIROTECAR CERTIFICAT D'OBRA EN CONSTRUCCHD
CERTIFICAT DE SOLIDESA CERTIFICAT FAGANES
CERTIFICAT FINAL O¥OBRA (ARGUITECTE) CERTIFICAT OBRA NOVA (ROTARI)
COMUMICAT AL CLIENT DELIMITACIO
DICTAMEN ESTAT D'AMIDAMENTS
INFORME GFERTA D'HONGRARIS
FERITATGE RECONEIXEMENT
TAXACIO

~GENERAR EL DOCUMENT

Freu de Registre Automatic del oo
IMPORT, 32.68 Euros

n:u:.n-aecmur: pef mtmﬂlﬂllml) Féa alic b "Aregin fiteer | aelecciona e titier POF en & teu crdinador

DESCRIFCIO ADDICIONAL BEL DOCUMENT

ment sebsccionat. Preu fix per document

# Desar per @ la signalura misllipe de documents

& En el cas que en el document intervingui més d’un arquitecte, una vegada el document hagi estat

signat pel primer arquitecte, el document no s’enviara a Registre automatic del COAC fins que tots
els arquitectes hagin signat. Per signar un document on participen varis arquitectes, només cal que
els arquitectes s’identifiquin amb usuari i contrasenya a I'aplicacio i signin el document de
I'expedient, el qual estara en I'estat ‘Pendent de signar’ fins que tots els arquitectes que participen
en I’expedient signin el document.

El Registre Automatic no substitueix el Visat que és un tramit obligatori sobre els treballs
professionals contemplats al Reial Decret 1000/2010, de 5 d’agost, aixi com en els casos en qué el
client el demani expressament.

Els documents vinculats a un projecte de visat obligatori (segons el que estableix el Reial Decret
1000/2010, de 5 d'agost) no es poden tramitar en aquest Registre Automatic.

Fes clic al boté signar per signar el document o Desar per a la signatura multiple dels

# Desar per a |a signatura miiltiple de documents . P ,
documents — per_signatura _multiple de documents. Per més

informacié d’aquestes dues maneres de signar vegeu apartat 2 d’aquesta guia.
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Al fer clic al boté signar m, en la pantalla de SIGNATURA, es mostra I'estat de les signatures
dels sol-licitants, mostrant el seu estat i el metode que s’ha utilitzat (SMS o certificat electronic).

Una vegada tots els arquitectes del document han signat, el document s’ha presentat i ja esta
disponible per pagar i retirar-lo segellat.

. . , . , Anar al detall d’expedient ,
En aquest moment pots accedir a I'expedient bé fent clic al boto _ o bé cercant

I'expedient a I'apartat Expedients amb documents pendents de retirar del menu principal del registre
de documents.

SIGNATURA DEL DOCUMENT

Dades de resum de l'expedient ROD0692B16

Detall: MISSIO COMPLETA D'EDIFICACIONS
Ref. interna: sdsa

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES SIGNAT MITJANGANT
PARA PRUEBAS, ARQUITECTO o Certificat
INFORMACIO

Ndmero de document generat: RO00692B16-1678425-01

Tots els arquitectes han signat. El document s'ha presentat correctament.

Tornar al liistat Anar al detall d’expedient

Sivas a la pantalla principal de I'expedient podras visualitzar els documents enviats, el seu estat i les
accions que és possible realitzar en aquest document.
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4.5 PROCES: PAGAMENT, RETIRADA | SEGELLAT

Una vegada creada la sol-licitud de registre i enviat i signat el document en format.pdf, pots procedir
al pagament i retirada del document. La factura del registre automdtic va sempre a nom de
I'arquitecte o la societat d’arquitectes a nom del qual consta I'expedient. El pagament es fa per

domiciliacié al compte col-legial.

En la pantalla de resum de I'expedient, en I'apartat de documents (veure 1), fes clic al boté

| =

&

informaciéo moviments economics

(veure 2) per veure I'import del registre. Fes clic al boté

descarregar el document original ~— (veure 3) si vols descarregar el document original. Fes clic al

3

botd pagar document —— (veure 4) per pagar

I'import del document registrat, i en la pantalla de

pagament (veure 5) fes clic al boté pagar document (veure 6)

EXPEDIENT DE REGISTRE AUTOMATIC

i Expatitnt ROOOGR9816
aTn de e 0008/ BT
Argattectaiy Jix

A0 PASA PRUEBLS

REF

MTERNS

Tesl 430

Emplagamant 0 | almesil Rarce, 12, BARCILONS

-3

8, ARCITICTO
TRMel 1 Q0T BEdanT 00 [RgRTENT
» DETALLS
* DOCUMENTS (1)
B4 UL BoS & EETAT DECURENT BATA FALIBLES ABEIEHE
i Filua e carastaristigyes OADB/2017 & ﬂ
1 1678426-01 o @ ASSULEI DIRECDIO 130627 G i€
» DOCUMENTS ESRORRANY IS0 PENDENTS DE FIRMAR [0)
intemet - Visado Web - Google Chrome - o El
A Plo el segur S ol [T TP R R B il k
ROOOEIIN 18- 16TBAE-01 Ansumain Direcoid
M. snpediant  Dats Hégiatns [Py reye——

)
LETab L X

tremment
it

Farn Froamss

praidion C021R

LU s Amuitecies
Scowied Pars Frusias, COF LIOK0O000

Facy Frustas, dmotects Hom. Coldegist
Krmmiteate) Clienl Comrpley

Sccedid Facs Frasbhas ROOOSAIRIR- 18 B4I8-11

EEISTRE &

Forma de Pagament: [lmport: J0.99 © IVA indés)
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Una vegada pagat el document, en I'apartat de documents fes clic al botd Retirar zip amb document
segellat i la firma del COAC (veure 7)

» DETALLS

» DOCUMENTS (2)

@ 4 NUM.DOC. & ESTAT DOCUMENT DATA VALIDACIO ACCIONS

1

= D Fitxa de caracteristiques 12/06/2017 L.!.]

1678424-01 v @ INFORME 12/06/2017 Q

» DOCUMENTS ESBORRANY 1/0 PENDENTS DE FIRMAR (0)

Tornar

Pel que fa al document segellat:

A

El document es retira amb una portada identificada amb una miniatura de la primeta pagina i un
recull de dades de I'’expedient. Aquesta portada és indispensable per la seva posterior tramitacio i
presentacio.

En tots els fulls del document en format .pdf enviat es presenten amb una marca d’aigua
identificativa.

El document en format .pdf quan es retira, es segella d’'una manera automatica. La ubicacio del
segell no es pot maodificar. En tots els fulls del document en format .pdf enviat es presenta un segell
en la part inferior. Recordeu reservar en la part inferior del document un espai de 2,5 cm en totes les
fulles.

El Registre Automatic no substitueix el Visat que és un tramit obligatori sobre els treballs
professionals contemplats al Reial Decret 1000/2010, de 5 d’agost, aixi com en els casos en qué el
client el demani expressament.

Els documents vinculats a un projecte de visat obligatori (segons el que estableix el Reial Decret
1000/2010, de 5 d'agost) no es poden tramitar en aquest Registre Automatic.
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5. CERTIFICATS DE SEGONA OCUPACIO | D'IDONEITAT

e 5.1 QUEESEL CERTIFICAT DE SEGONA OCUPACIO | QUE ES EL CERTIFICAT D'IDONEITAT?
e 5.2 PROCES: ENVIAMENT, PAGAMENT | RETIRADA

5.1 QUE ES EL CERTIFICAT DE SEGONA OCUPACIO | QUE ES EL CERTIFICAT

D'IDONEITAT?

El tramit dels certificats de segona ocupacio i d’idoneitat et permet a través d’un gliestionari,
complimentar els models d’impresos adients d’acord amb el que determina el Decret d’Habitabilitat
vigent.

Dins del tramit de Certificats de segona ocupacio i d’idoneitat pots realitzar el registre dels dos tipus
de certificat establerts per I'actual decret d’Habitabilitat: el de ‘segona ocupacio’ i el ‘d’idoneitat de
les condicions d’habitabilitat vigents en la data de finalitzacio de la construccid i les condicions de
solidesa i seguretat actuals’.

» El certificat de segona ocupacio és el document que heu d’utilitzar per a habitatges que ja
hagin tingut cédula i també per als habitatges anteriors a I’11 d’agost de 1984 que no hagin
tingut mai cédula.

» El certificat d’idoneitat de les condicions d’habitabilitat vigents en la data de finalitzacio de
la construccio i les condicions de solidesa i sequretat actuals és el document que heu
d’utilitzar per a habitatges amb antiguitat entre I’11 d’agost de 1984 i el 3 de novembre de
2012 sense cédula d’habitabilitat de primera ocupacio.

Una vegada hagis registrat telematicament el certificats d’habitatge usat a través del portal de
tramits del COAC, pots a continuacio tramitar telematicament la sol-licitud de cédula d’habitabilitat
de segona ocupaciéo amb I'Agéncia de I'Habitatge accedint a I'Oficina Virtual de Tramits de la
Generalitat de Catalunya (OVT) informant el nimero de referéncia del registre telematic del COAC
corresponent al certificat d’habitabilitat o d'idoneitat.
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5.2 PROCES: ENVIAMENT, PAGAMENT | RETIRADA

5.2.1. Pagina inici CERTIFICATS DE 2a OCUPACIO | D'IDONEITAT

5.2.2 Nou CERTIFICAT DE 2a OCUPACIO i nou CERTIFICAT D'IDONEITAT
5.2.3. DADES HABITATGE | EMPLACAMENT

5.2.4. Pagament i retirada

5.2.1. Pagina inici CERTIFICATS DE 2a OCUPACIO | D'IDONEITAT

Des de la pagina d’inici de la nova interficie feu clic a I'apartat CERTIFICATS DE SEGONA OCUPACIO

_ g Pafa PRUEBAS, ARQUITECTO
Collegi d'Arguitectes. Arguitecte 0

de Cataburya Mangais sortt

VISAT TASQUES PENDENTS

EXP DE VIS&T

El visat col-legial esta reguiat pel Real Decrato TOOKVE0T0. de 5de agosto, satve visado cokegial abligatario, que va entrar en vigar ' d'octubre de 2010,
14 Pendents de signar
7 Amib doCEMENtS FEtinguTs
8 Pendents de retirar

EXP DE REGISTRE AUTDMATE

1IT BARCELONA EXP. DE REGISTRE AUTOMATIC
2 Pendents de signar
N Pendents de retirar

Teniu mes informacia clicant sgul

A la chutat de Barcelona, abans d'iniciar ia tramitackd dels permisos d'obira (ja siguin Ilcéncies d'obres majors © comunicats) cal haver tramitat préviament
I'Irifisrine aridaneitat Técnics (IIT) d'acard Smb I'SStABEN & I CHdenana e 15 Py d'lmeedvencis Munisipal én lee Obres (ORPIMO) que e
va publicar @n el BOPE o gia 25 da marg da 201, CERTIFICATS DE 24 DUFACIA

48 Esborranys de cemficats

REGISTRE AUTOMATIC DE DOCUMENTS

EI Registie AUTOMATIC 48 Un TTAMIT I&lematic amb el que, én &l dOCUMENT envial, & COAC cemifica MMabilitacid professional de Iarquitecte | 1a data én qué &'na AVISOS

regisirat el document EIl1S ge mary, despees d'un ary de

|3 pasada en mana oe la nova

Els tipus de treballs que es poden registrar son: Informes, Di i Tges, Taxacions | fi o wedificis existants.
inteshicie ce visat, 'antis aplicatiu
Teniu més infarmacid clicant agul (Wi COAC NET/wabvisar) ha delxat
@ e3tar operati
Els expedients iniciats a 1raves del
Canal 3T NG &5 VEuran alectats en
CERTIFICATS DE SEGONA OCUPACIO (C20) (b . s i 4 it

WAMITAnL & Traves del nou portal

El cerificar de segona ocupacit & &l dOCUMENT TECIc necessari per sol-licitar 1a cédula o habitabilitat o' habitatge usat a la Generalitat.

. Fghncks de I*ishitatge per 3 MANUALS
_ | EINES
ALTRES TRAMITS

Cliqueu agui per sccedir als expedients d'Infarme d'idaneitat Téonica oel Consorci Metropalita de MHabitatos (IT-GMH),

5.2.2 NOU CERTIFICAT DE SEGONA OCUPACIO
A la pantalla dels expedients teniu el ment de navegacid superior (veure 1 ). Feu clic al boté Nou

certificat de segona ocupacio (veure 2) per fer un certificat de 2a ocupacié o

feu clic al boto Nou certificat d’idoneitat (veure 3) per fer un certificat

d’idoneitat. Feu clic al boté cercar (veure 4) per cercar els expedients de certificats de
segona ocupacio anteriors o anar als esborranys o expedients amb informacio complimentada pero
no enviada ni signada (veure 5), o feu clic al boto Tornar (veure 6) per tornar al menu principal de la
nova interficie.
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Arquitecte 0

Hanals | Sartir @

- PARA PRUEBAS, ARQUITECTO
Colegi dAruitectes c
o=y de Catalunya

CERTIFICATS DE 2a OCUPACIO | D'IDONEITAT

£l certificat de segona ocupacio és el document que heu d'utiitzar per a habitatges que ja hagin tingut cédula i també per als habitatges anteriors a I"l d"agost de 1984 que no hagin tingut mai cédula.
Nou cerfificat de 2a ocupadia

£ cermificat d'idonitat de les condicions 'nabitabilitar vigants en la dara da finalitzacio de la construccio | les condicions de solidesa | sagurerar actuals é &l GoCUMEN que heu a'uTllitzar per a
nabitatges amb antiguitat entre I'll g"agost de 1984 | &1 3 2012 ia de primera ocupacis

Noummﬁﬂl didone]tat

» ESBORRANYS (48)

Q==
o.
O

*3403 3067503 | © Cotleg cidrquitectes gz Cotalunyo 2018

Al fer clic al botd cercar, apareix la pantalla de cerca de certificats (veure 1), on pots cercar els
certificats per numero, data de registre, estat i tipus. En el llistat de certificats que compleixen les

condicions indicades a la cerca (veure 2) pots fer clic al botd recollir factura i certificat KN (veure
3), fer clic damunt editar esborrany (veure 4) o eliminar esborrany (veure 5).

@ R Pt PARA PRUEBAS,ARQUITECTD
ol legi d Arquit Arquitects O
T de Catalunya sormir &

IC! » CERTIFICATS DE 24 CuRALID | D'DONEAT » CEACA DE CERTIFICATS

CERCA DE CERTIFICATS

WilM CERTIFICAT ; | ESIAT [Eseommrar | U <l a

DATA REGISTRE [Tyoza017 ” FINs nosn? | &= n

ESTAT TIPUS NUM CERTIFICAT » DATAREGISTRE » CaNAL ACCIONS
SIGNAT 28 GOUPACIO AS-0-20170509-89 08/05/2017 web o a a
ESBORRANY 22 OGUPACIO 39046 09/05/2017 Web )

Tamar

Piaga Mava 8 08002 Bartelona =34 53 308 7803 | @ Collegl dAmuitectes oe Cataluny 2018
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5.2.3. Dades HABITATGE | EMPLACAMENT
Els certificats s’emeten sempre a nom de I'arquitecte com a persona fisica, mai a nom de la societat
d’arquitectura. La localitat que es mostra per defecte és la localitat de I'adre¢a donada d’alta de
I'arquitecte. La data que s’informa és la data del registre.

Certificat de 2a ocupacio

Indica el decret i I'annex de I’habitatge que vols certificar (veure 1), indicar si I’habitatge
disposa de cedula de primera ocupacid, de segona ocupacio o no en disposa (veure 2), i de
manera opcional podeu adjuntar un annex fotogrdfic documental a la inspeccié (veure 3).

IMPORTANT: A partir de I'1 de febrer de 2016, la Declaracio responsable de I'antiguitat de
I'habitatge per a la tramitacio de la cédula d'habitabilitat de seqona ocupacié s'ha de

presentar directament a la Generalitat quan feu el tramit de sol-licitud de cédula.

CERTIFICAT DE 2A OCUPACIO

DATA:
£ osr0s2017

PERSONA QUE REALITZA EL TRAMIT:

[ LOGALITAT:
PARA PRUEBAS ARQUITECTO

\ilanova De La Roca

» HABITATGE

Certifico

Que de la inspeccid visual realitzada per mi de I'habitatge segient es dedusix que reuneix |&s condicions d'habitabilitat segons
&l Decret = Anngx . m

d'acord amb la legislacid vigent de la Generalitat de Catalunya | les disposicions concordants que |l 6n d'aplicacid

Amb Cedula d'Habitabilitat de Primera Ocupacio atorgada per la Generalitat Num_:|'

—
Amb Cédula d'Habitabilitat de Segona Ocupacid atorgada per la Generalitat Nim.{ 4

2 Sense Cédula d' Habitabilitat atorgada per la Generalitat | per habitatge construit anterior a I'fl d'agost de 1984,

A partir de I'l de febrer de 2018, la Declaracld responsable de antiguitat de Mabltatge per @ la tramitacld de la oddula dhabitabilftat de segona ocupacid 5°ha de presentar
directament a la Generalltat quan feu el tramit de sol-licitud de cédula.

S'adjunta annex fotografic i/o documental de |a inspeccio. - OPCIONAL. PV o sha camegat cap aniu
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Certificat d'idoneitat

Indica el decret i I'annex de I’habitatge que vols certificar (veure 1), indica si s’han o no
practicat proves o assaigs en no estar sol-licitats o acceptats pels interessats (veure 2) i, en el
cas que indiquis que se n’han practicat, podeu afegir la documentacio en PDF, i de manera
opcional pots adjuntar un annex fotografic documental a la inspeccio (veure 3).

A IMPORTANT: A partir de I'l de febrer de 2016, la documentacié acreditativa de
l'antiguitat de I'habitatge s'ha de presentar directament a la Generalitat quan facis el
tramit de sol-licitud de cédula.

CERTIFICAT D'IDONEITAT

PERSONA GUE REALITZA EL TRAMIT: LOCALITAT: DATA:
PARA PRUEBAS ARQUITECTO M ‘Vilanova De La Roca m 08/05/2017
» HABITATGE
Certifico

Que de la inspeccio visual realitzada per mi de I'habitatge referenciat es dedueix que I'habitatge construit posteriorment a I'M d'agost de 1984 reuneix les condicions
d'habitabilitat d'acord amb la legislacié vigent de la Generalitat de Catalunya | les disposicions concordants que li eren d'aplicacié en la data de finalitzack de la
CONSITUCCIo segons

| el Decret . Annex Y w

A partir de I'] de febrer de 2016, la de [ g de Il ge s'ha de| ala quan feu el tramit de sol-licitud de
cedula.

Que de la inspeccid visual realitzada, no s'observen lesions o degradacions aparents que pressuposin un comportament deficient de I'estructura segons alld que
normalment es requereix a la seva tipologia. Per la qual cosa, llevat de vici ocult o causa sobrevinguda, es dedueix que la construccio que conforma o afecta I'habitatge
reungix les condiclons de solidesa | seguretat suficients per al fi al qué se'l pretén destinar

0 No &'ha practicat cap prova o assaig en no estar sol-licitats o acceptats per/pels interessat’s.

) 50 que s'han practicat proves i/o assaigs. Mo sha carregat cap andu n

O g'adjunta annex fotografic i/o documental de la inspeccio. - OPCIONAL. No sha camegat cap andu

Situacio

Indiqueu les dades de la situacio de I’habitatge, indicant el nombre de peces, la superficie
interior util, la ocupacio maxima recomanada i la referéncia cadastral.

& IMPORTANT: Si es tracta d’un habitatge unifamiliar, a la casella ‘pis/casa’ cal que
indiqueu ‘casa’ o ‘unif’.

A IMPORTANT: Deixeu en blanc les caselles del nombre de peces que no corresponguin a
I’habitatge (no hi poseu ‘0’ ni “=‘).

Situacid
TIPUS IMMOBLE v ELOC ] ESCALA [ PIS / CASA PORTA DUPLEX / TRIPLEX v
Nombre de peces
E-M G2H<3 8zH<12 Hz12 C CH E-M-C AP
Habitatge
SUP. UTIL INTERIOR M2 ] OCUPACIO MAX RECOMANADA (PERS) } REF CADASTRAL
E-M = sala o estar-menjadar / H = habitacions (en funcic dels m2) / C= cuina / CH = cambres higiéniques / E-M-C = estar-menjador-cuina / AP = Altres peces (altres
estances i espais interiors inclosos passadissos o distribuidars)
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Emplacament i facturacio
Indica les dades de I'adre¢a de I’habitatge (veure 1), indica si vols la factura a nom de
I'arquitecte o la societat de I’arquitecte (veure 2)i la forma de pagament (veure 3).

A IMPORTANT: Si el nom del carrer no apareix al llistat, clica el camp ‘via no
georeferenciada’ per a que es desbloquegin les caselles de ‘Tipus de via’i ‘Nom

de via’
A IMPORTANT: L’ordre de domiciliacié es déna en el moment de signar el
certificat
» EMPLAGAMENT
[ cP@ I \ MUNICIPI ]
[ COMARCA I [ BARRI |
|T\PL|SVIA: '| ADREGA ‘NUM ‘ 0 Via na geareferenciada 4

| POLIGON | [ ILLA | SECTOR |

ADREGA COMPLEMENTARIA (URB.) |

PARCELLA 1

FACTURA A NOM DE

2 PARA PRUEBAS, ARQUITECTO

2 SOCIEDAD PARA PRUEBAS,
Forma de pagament: {Import 10,16€ VA inclas)
© Domiciliat al compte col-legial

Signatura
Tria el tipus de signatura (validacié mitjangant codi enviat per SMS o amb certificat electronic).

ESTAT SIGNATURA ARQUITECTE

ARQUITECTES SIONAT MITIANGANT
PARA PRUEBAS ARQUITECTOD o
INFORMACIO

Encard ne has signat &l cartcat Guan & Sgnis aUtamiticament e presentard

SIGNATURA AMB SMS SIGNATURA AMB CERTIFICAT

=+ Surviars un mivs

atge BMS al tolaton mbbi
i Que hauras g

outra o continuacie. B duido Ja targets o 'USE armb el gue vols tignar | lus clis

alla seguent
procés

+ Mokl on g'enviara ef missatge BMS:

A Nora Imparrant: Per padar signar mitjangant el certificer dlgival nas de renir

L instal4ar a Fequip I'aplicatiu qua pormat signar localment. Haurks drinssal-lar

F'eplicetiu en tots els dispositius ces dels que vulguls signar.

St ol dusplogabie

winvivn un cotieu elegtrnic o Secrelais &5 encers no el tens instal |t, pots descartegerte’l clicant aqui,
Ped aCtuaetzar ek

[ Sopuc oo 45 | e
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5.2.4. RETIRADA

Una vegada hagis signat el document, fes clic al boté anar al certificat (veure
1) per anar a la pantalla de recollida del certificat (veure 2) on pots recollir el certificat, un
fitxer comprimit amb el certificat i el fitxer de signatura i el PDF de la factura (veure 3).

o . i =] \ernet - Conmlta -~ Google Covcame. ) - ol
Certificat d'idoneital @ veemmcscvmmmmemamemmer i oapsionsiie: a

L S—

ESTAT SIGNATURA ARC

i
ARGUITECTES L i de paes — w sigat
A -

PARA PRUEBAS,ARQUITECTO o

INFORMACIO

Namero de certificat generat: A% :

Tots els arquitectes han signat. L'expe

t mge

MITIARGANT

Certificat

s
Anar al certficat 1

I perqué aixi consti als efectes corresponents, es signa aquest certificat.

Localitat i data
Vilanova De La Roca, 0% de maigde 2017

Factura a nom:
0 ; PARA PRUEBAS, ARQUITECTD

Forma de Pagament: (Import: 10,16 € IVA inclés)
Domiciliat a la compte col.legial

Recollida
B Recollir el certificat

'@ Recollir el cerificat i la signatura
ﬂ Recollir la factura: 1/UTA7009002 10,16€
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